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PREGAO ELETRONICO 7° 90002/2026

CONTRATANTE (Unidade Gestora — UG: (985865)
MUNICIPIO DE NITEROL, pela Secretaria Municipal de Administragao.

OBJETO

Formacido de Ata de Registro de Precos para contratacio de servicos de OUTSOURCING DE
IMPRESSAO E LOCACAO DE SCANNERS, com vistas ao fornecimento de solucio continuada
de impressao, copia e digitalizacio corporativa, compreendendo a cessido de direito de uso de
equipamentos, incluindo a prestacio de servicos de manutencio preventiva e corretiva,
fornecimento de pecas e consumiveis necessarios (exceto papel), assim como servicos de gestio,
controle e operacionalizacio da solucdo e treinamento, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 5.531.761,32 (cinco milhées quinhentos e trinta e um mil setecentos e sessenta e um reais e
trinta e dois centavos).

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 03/02/2026 as 11:00 h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL COM CRITERIO DE JULGAMENTO ANUAL

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS:
NAO



PREGAO ELETRONICO n° 90002/2026

(Processo Administrativo n® 9900005513/2025

Torna-se publico que o Municipio de Niter6i, por meio da Secretaria Municipal de
Administragdo, sediado na Rua Visconde de Sepetiba n® 987 / 4° andar — Centro — Niteroi - RJ, realizara
licitagdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto n® 14.730, de 13 de fevereiro de 2023, ¢
demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital no dia
03/02/2026.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a formacdo de Ata de Registro de Pregos para a contratagdo de
servicos de OUTSOURCING DE IMPRESSAO E LOCACAO DE SCANNERS, com vistas ao
fornecimento de solu¢do continuada de impressao, copia e digitalizagdo corporativa, compreendendo a
cessdo de direito de uso de equipamentos, incluindo a presta¢do de servigos de manutengdo preventiva
e corretiva, fornecimento de pegas e consumiveis necessarios (exceto papel), assim como servigos de
gestdo, controle e operacionalizagdo da solugdo e treinamento, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por 06 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compoem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1.  Asregras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao as
que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1.  Poderao participar desta licitagdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras) no sistema de compras do governo federal (www.gov.br/compras), por
meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1.0s interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2.0 procedimento sera divulgado no sitio eletronico mencionado no item 2.1 ¢ no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.


http://www.gov.br/compras
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3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

33.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

3.5. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. A obtencdo dos beneficios a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de
2006, fica limitada as microempresas ¢ as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.6.1.Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor anual
do contrato.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1.aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3.empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdao, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

3.7.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢@o ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau,

3.7.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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3.7.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.7.8.agente publico do orgdo ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de
representante de pessoa juridica;

3.7.9.0rganizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou

emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboragcdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.12.  Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacgdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos
da Lein® 14.133/2021.

3.13. A vedacdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante
de empresa que preste assessoria técnica.

3.14.  Sera permitida a participacao de pessoas juridicas reunidas em consdrcio, observadas as seguintes
regras:

3.14.1. as empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constitui¢do do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider
como responsavel principal perante o orgdo licitante pelos atos praticados pelo consorcio,
devendo constar expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir
compromissos, transigir, discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitagdo, como também
receber citacdo em Juizo,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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3.14.2. impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;,

3.14.3. o consorcio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constitui¢do
e registro antes da celebragdo do Contrato, nos termos do compromisso firmado conforme
item 3.15.1;

3.14.4. as empresas consorciadas responderdo solidariamente pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase da licitacdo quanto na da execug¢do do Contrato;

3.14.5. A substitui¢do de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo orgdo ou
entidade contratante e condicionada a comprovagdo de que a nova empresa do consorcio
possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilita¢do técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificagcdo econémico-financeira apresentados pela empresa
substituida para fins de habilitagdo do consorcio no processo licitatorio que originou o
contrato.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1.  Na presente licitagdo, a fase de habilitagcdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

42.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até¢ a data e o
horério estabelecidos para abertura da sessao publica.

43.  Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagcdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.19 e
8.20.1 deste Edital.

44.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1.esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos
no instrumento convocatorio;

4.4.2.n30 emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.4.3.n3o possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso I1I do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
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4.5. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

46. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.°
14.133, de 2021.

4.6.1.n0 item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2.n0s itens em que a participacao ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.6 sujeitard o licitante as sangdes previstas
na Lein® 14.133. de 2021, e neste Edital.

4.8.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

49.  Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente ap6s os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.

4.10.  Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.11.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto méximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.11.1. aaplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; €

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma do item
4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que

possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1.  valor ou desconto...... (mensal, unitdrio, etc, conforme o caso) e....... (anual, total) do item;
51.2. Marca,

5.1.3.  Fabricante;

5.1.4.  Quantidade cotada

5.1.5. Descri¢gdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia;

5.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1.0 licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para a
contratacao.

53.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto.

5.4.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5.  Se oregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7 Napresente licitagdao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do regime
de tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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5.9 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.10  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

5.11 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessdrias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenagdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdao, quando for
0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissao e os licitantes.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo valor anual global.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta estara
inserido no cadastramento da licitagdo no ComprasGov.

6.9 O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.10 Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

6.10.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sessao publica.
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A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, € o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de apoio, poderda admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.11  Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os

licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1

6.11.2

6.11.3

6.11.4

6.11.5

A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que
transcorrerd o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, at¢ o maximo de
tré€s, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

Apoés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12  Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais

prorrogacoes.

6.12.1

Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condig¢des definidas no item Erro! Fonte d
e referéncia niao encontrada., poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores
propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
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6.12.2 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.12.3 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.12.4  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

6.12.5  Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da
disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

6.12.6  ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.13  Apo0s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.15  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.16  No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao
dos lances.

6.17  Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunica¢do do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.18  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.19  Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas €
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538,
de 2015.

6.19.1  Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm

6.19.2

6.19.3

6.19.4
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A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao
automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classifica¢do, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.20 SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20.1

6.20.2

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.20.1.1 disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo;

6.20.1.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.20.1.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.20.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes
dos 6rgaos de controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.20.2.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado
em que este se localize;

6.20.2.2 empresas brasileiras;
6.20.2.3 empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.20.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lein® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

6.20.2.5 Permanecendo o empate ap6s a aplicagdo de todos os critérios previstos no caput
e no § 1° do art. 60 da Lei 14.133, de 2021, realizar-se-a o sorteio entre as
propostas empatadas, de acordo com a disponibilidade da funcionalidade pelo
sistema adotado pelo Municipio.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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6.21  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

6.21.1  Sera admitida a previsdo de pregos diferentes conforme os critérios abaixo:

6.21.2 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
pela Administragao.

6.21.3 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.21.4 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.21.5 O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado
que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds
a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

621.6  E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagio/Comissdo prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.22  ApOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo iniciard a fase de
aceitagdo e julgamento da proposta.

7 DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo verificard se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.1 do edital,

especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

711 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

7.1.4 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

7.1.5 Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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7.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante ¢ também de seu socio
majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas'.

7.3.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificagao.

733 Constatada a existéncia de san¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participacao.

7.4 Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condic¢des de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens Erro! Fonte de referéncia nao encontrada. ¢ 4.6 deste edital.

7.6 Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

7.7 Ser4 desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1 contiver vicios insanaveis;
7.7.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.7.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanével.

7.8 No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administragao.

7.8.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apos diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao, que comprove:

7.8.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

! As ocorréncias impeditivas indiretas registradas no SICAF sao resultado de cruzamento de informagdes, sobre o quadro
societario das empresas que visa evitar possivel tentativa de burla a penalidade de declaragdo de inidoneidade, impedimento
de contratar ou licitar com a Administragdo Publica ou suspensdo temporaria de licitar com a Administragdo, por meio da
utilizagdo de outra sociedade empresarial, pertencente aos mesmos socios ou conjuges de s6cios e que atue na mesma area,
em atendimento a recomendagdes do Tribunal de Contas da Unido (Acordédo 2.115/2015).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
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7.8.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Pregos elaborada pela Administracao, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.10.1  Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar
a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos
custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES),
com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizacdo dos precos unitdrios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequagdes indispensdveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

7.10.2  Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administragdo, o licitante
deverd indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado na
execucao contratual.

7.10.3  Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia,
ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

7.10.4  Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administragdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagdo, nao
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam contidas nas faixas referenciais
de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.10.5  Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as condigdes
para a justa remuneragdo do servigo.

7.11  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do preco € que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.12 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

7.13  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.14  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.
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7.15  Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagao da
proposta.

7.16  Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao do procedimento
para a avaliacdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.

7.17  Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.18  No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

719  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacao de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8 DA FASE DE HABILITACAO

8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo do licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar serd verificada pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdao por meio
do registro cadastral no SICAF, quanto aos documentos por este abrangidos.

8.2.1 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

8.2.2 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo, exceto se o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdao, em
consulta aos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes, lograr
€xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.2.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmac¢do dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo
constantes do SICAF, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de até 5
(cinco) dias tteis, sob pena de inabilitagao.

8.2.4 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacao a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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8.3 Ap6s a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizagdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.4 O Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo podera, na analise dos documentos de habilitagao,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitagao.

8.4.1 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem anterior, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

8.5 Na hipdtese de o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar ndo atender as
exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes
do objeto e as condigdes de habilitacao.

8.6 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o licitante sera habilitado.

8.7 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds declarada sua habilitagao.

8.8 Nao serdao aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8.1 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8.2 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribui¢des.

8.9 No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, cujo valor estimado da contratagdo nao supere o limite do
disposto na alinea "c" do inciso IV do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, nas contratagdes com valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral € nas contratagdes
de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, somente sera exigida:

a) das pessoas juridicas, a comprovagao relativa a habilitagdo juridica, regularidade
fiscal estadual, a Seguridade Social e ao FGTS e a regularidade perante a Justica do
Trabalho; e
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b) das pessoas fisicas, a comprovacdo da regularidade fiscal com a Fazenda
Municipal.

8.10  Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducao livre.

8.11  Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.11.1. O licitante devera ter procurador residente ¢ domiciliado no Brasil, com poderes para
receber citagdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos,
juntando o instrumento de mandato com os documentos de habilitacao.

8.11.2. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para
a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n°® 8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.12  Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.12.1  Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera
um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consdrcio em relagdo ao valor exigido para
os licitantes individuais.

8.13  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
ou por meio digital pelo sistema ComprasGov.

8.14  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n°® 14.133/2021.

8.15  Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e
o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n°
14.133/2021).

8.16  Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragcdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.17 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven¢des
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
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8.18 A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.18.1  Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacao a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.19  E deresponsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

8.19.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

820 A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de
orgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.20.1  Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de NO MINIMO, DUAS
HORAS, prorrogével por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissao.

8.20.2  Nahipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances,
os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto
no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

821 A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.21.1  Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.21.2  Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos os licitantes.

822  Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia (Lei 14.133/21, art. 64), para:

8.22.1  complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame e

8.22.2  atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

8.23  Naanalise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagao podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficdcia para fins de habilitacdo e classificacdo.

8.24  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.20.1.
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8.25  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.26 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagao, e ndo como condigao para participagao na licitacao.

827 Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6
conhecidos apos o julgamento.

9 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 02 (dois)
dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao
do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

9.2.1 a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
9.2.2 a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3 A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

9.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicac¢ao do licitante vencedor, a descrigao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

9.5 O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

9.6 A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracio a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7 Na hipodtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condic¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

10 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1  Apds a homologagdo da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1  dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério, observada
a classificacao na licitagdo; e

10.1.2  dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2  Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.
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102.1 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2  Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

10.3 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1  quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; ou

1032 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.4  Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢gdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administra¢ao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na
forma prevista no edital, podera:

10.4.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatario; ou

1042 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagcdo de melhor condigao.

11 DOS RECURSOS

11.1 A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacao de
licitantes, a anula¢do ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

112 O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

113 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

11.3.1  aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2 o prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

1133 o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag¢do ou de
lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;

1134  na hipotese de adogdo da inversao de fases previstano § 1°do art. 17 da Lein® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da
ata de julgamento.

114 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
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recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.
11.6  Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da interposi¢cao do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8  Orecurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados através de solicitacao
pelo e-mail: copli@administracao.niteroi.rj.gov.br.

12 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1  Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1  deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao
durante o certame

12.12  Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

12.1.3  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagcdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.4  recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

12.1.5  apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagao;

12.1.6  fraudar a licitacdo;

12.1.7  comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.7.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.7.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.7.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
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12.1.8  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.9  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

122 Com fulcrona Lein® 14.133, de 2021, a Administra¢ao podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1  adverténcia;
1222  multa;
12.2.3  impedimento de licitar e contratar e

1224  declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

123  Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:
12.3.1  anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2  as peculiaridades do caso concreto
12.3.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4  os danos que dela provierem para a Administracao Publica

12.3.,5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

124 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicac¢ao oficial.

12.4.1  Para as infracdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.42  Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.8 ¢ 12.1.9, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5  As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6  Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (tré€s) anos.

12.8  Poderad ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infra¢des dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.8 ¢
12.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
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justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢dao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lein.® 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, descrita no item
12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

12.11  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das sang¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12  Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢do de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparagao integral dos danos causados.

13 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da Lei
n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

13.2  Aresposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3 A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, por meio
do e-mail copli@administracao.niteroi.rj.gov.br, mediante confirmag¢ao de recebimento.

13.4  As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e deverd ser
motivada pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, nos autos do processo de
licitagao.

13.5  Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdao do certame.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

ey

-

14 DA GARANTIA DA PROPOSTA

14.1 Nos termos do art. 58 da Lei n? 14.133/2021, sera exigida, como condig¢do para participacdo neste
certame, a apresentagdo, juntamente com a proposta de pregos, do comprovante de prestagdo de
garantia da proposta, em valor equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado da contratacdo,
observadas as modalidades legalmente admitidas e as demais disposicGes previstas neste instrumento
convocatério.

14.2 A garantia poderad ser prestada, a escolha do licitante, por uma das seguintes modalidades:
14.2.1 Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

14.2.2 Seguro-garantia;

14.2.3 Fianca bancaria.

14.3 A garantia devera ter prazo de validade de, no minimo, 30 (trinta) dias além do prazo de validade

da proposta.

14.4 Caso haja prorrogacao do prazo de validade da proposta, a garantia devera ser igualmente

prorrogada.

14.5 A garantia sera devolvida aos licitantes ndo vencedores no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis

apos a homologacdo do resultado.
14.6 Ao licitante vencedor, a garantia sera devolvida apds a assinatura do contrato.
14.7 A garantia podera ser executada pela Administra¢cdao nos casos de:
14.7.1 Retirada da proposta dentro do prazo de validade.

14.7.2 Recusa injustificada em assinar o contrato.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1  Sera divulgada ata da sess@o publica no sistema eletronico.

152  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.
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153  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

154 A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

155  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

156  Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

15.7  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

158 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

159 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e enderecos eletronicos www.compras.gov.br e/ou www.niteroi.rj.gov.br.

15.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
15.11.1 ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar
15.11.2 ANEXO II -Termo de Referéncia
15.11.3  ANEXO III — Minuta de Ata de Registro de Precos
15.11.4 ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato
15.11.5 ANEXO V — Modelo Proposta de Pregos.

Niterdi, 16 de janeiro de 2026.

RUBIA SECUNDINO

Secretaria Municipal de Administragao


http://www.compras.gov.br/
http://www.niteroi.rj.gov.br/

ANEXO 1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Lei n° 14.133, 1° abril de 2021 Prestacao de Servigos

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Processo Administrativo n® 9900005513 /2025

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar - ETP redne o conjunto de informacdes indicativas e as
condi¢bes preliminares exigiveis para aquisicio de servico CONTRATAGCAO DE OUTSOURCING
DE IMPRESSAO E LOCAGCAO DE SCANNERS, com vistas ao fornecimento de solugio continuada
de impressio, copia e digitalizagao corporativa, compreendendo a cessao de direito de uso de equipamentos,
incluindo a prestagdo de servicos de manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de pegas e
consumiveis necessarios (exceto papel), assim como servi¢os de gestio, controle e operacionalizacio da
solucao e treinamento, sob a coordenagao da Secretaria Municipal de Administracio (SMA).

1.2. O ETP ora apresentado constitui a primeira etapa do Planejamento da Contrata¢ao, regido e tendo
por base a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislacao pertinente buscando estabelecer as melhores e mais
vantajosas condi¢cdes de aquisicbes para atendimento das demandas necessarias ao adequado funciona-
mento.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Niteroi, através da Secretaria Municipal de Administragao, pretende viabilizar a
contratagao de multifuncionais e scanners de mesa para atender a expressiva demanda de impressio, copia
e digitalizacao de documentos administrativos. A auséncia desses equipamentos compromete a eficiéncia
operacional da Prefeitura, impactando diretamente a qualidade dos servigos prestados a populagao. A
aquisi¢ao ¢ essencial para garantir a continuidade e a celeridade dos processos internos, otimizando recursos
e reduzindo custos operacionais. Além disso, a modernizag¢ao do parque tecnologico contribuira para a maior
organizac¢ao e preservacao dos documentos, assegurando a transparéncia e a agilidade no atendimento ao
cidadao.

3. SETOR REQUISITANTE
3.1. Centro de Processamento de Dados — CPD.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Visando manter os niveis desta contrata¢ao dentro dos padroes adequados, verifica-se a necessidade
de estabelecer, no minimo, as seguintes exigéncias:
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4.1.1. Requisitos de Negocio da Solugio

4.1.1.1. A solugao a ser adotada devera ser capaz de fornecer impressoras multifuncionais de rede e seus
acessorios, suptimentos, insumos/consumiveis, software de contabilizacio e gerenciamento de
impressoes/copias efetivamente realizadas, assisténcia técnica/manutencio (com fornecimento de pecas e
componentes, exceto papel), bem como quaisquer outros elementos necessirios a prestacio dos
Servicos.

4.1.1.2.  Além das necessidades elencadas, a solucio devera:

e Garantir a eficiéncia e a continuidade operacional nos processos de impressio, copia e digitalizagao
corporativa em formatos variados, reduzindo o tempo de inatividade e os custos associados a
manutengao de equipamentos contratados.

e Fornecer integracao plena com os sistemas corporativos ¢ a rede de dados da organizag¢ao, garantindo
compatibilidade com os softwares utilizados e facilitando a automagao de fluxos de trabalho.

e Permitir o controle e a gestao centralizados do parque de impressao, possibilitando a realizagao de
auditorias, monitoramento de consumo e a geracao de relatérios gerenciais para suporte a tomada de
decisio.

e Disponibilizagiao de equipamentos, consumiveis e pecas de reposi¢ao novas e em linha de producao;

e Manter estoque de reposi¢ao de consumiveis nas dependéncias da SMA, em razao da continuidade
do servico;

e logistica reversa de todos os itens e insumos utilizados no servico  contratado.

4.1.2. Requisitos Legais da Solugao

A solugao adotada neste documento deve orientar-se e respeitar as seguintes normatizagoes:
e Lei Federal n®14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos;

e Decreto Municipal n°® 14.730/2023, especialmente quanto ao que dispdem os artigos 30 a 33;

e Lei Complementar n® 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte atualizada;

e Decreto Federal n® 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado
para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa
fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas contratagoes publicas de bens,
servigos e obras no ambito da administracao publica federal;

4.1.3. Requisitos Gerais da Solugao

Também sao requisitos relevantes a serem exigidos das empresas, no minimo, os abaixo relacionados:

e Aderénciaaos termos do instrumento convocatorio da contratagao e as legislagoes federal, estadual,
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municipal e normatizag¢oes relacionadas vigentes;

Compromisso com a redu¢ao do impacto ambiental negativo e com a prote¢ao ao meio natural e
antropico;

Comprometimento com o uso de produtos certificados e que nao contenham potencial agressivo
e prejudicial as pessoas, a animais, a0 meio ambiente e ao patrimonio;

Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com saude operacional e
seguranca do trabalho;

Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus colaboradores;
Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

Adogao de requisitos que nao limitem a competi¢ao e nao deixe a Unidade Requisitante dependente
da Contratada;

Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, isonomia,
publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagio ao instrumento
convocatorio em todo o processo licitatorio.

4.1.4 Requisitos Tecnologicos da Solugio

A solugao deve ser compativel com os principais sistemas operacionais (Windows, macOS e Linux)
e suportar integracdo com softwares corporativos como ERPs, sistemas de gestdo documental e
outras plataformas em uso na organizagao.

Deve ser compativel com redes cabeadas (Ethernet), suportando protocolos padrao como
TCP/IP,SNMP e LDAP para integracio com a infraestrutura de rede existente.

A solugdo deve permitir a digitalizacao e impressao de arquivos nos formatos mais utilizados, como
PDF, TIFF, JPEG, PNG, DOCX e XLSX, garantindo flexibilidade nas operagoes.

O sistema deve oferecer um painel de controle baseado na web para administragdo remota,
permitindo configuracdes, monitoramento em tempo real, diagnéstico de problemas e gestao de
filas de impressao.

A solucdo deve gerar relatorios detalhados sobre uso de equipamentos, consumo de insumos,
desempenho e incidentes, com opg¢oes de personalizacio e exportagdo para andlise.

A solucao deve utilizar toners, cartuchos e pecas novos e originais, minimizando a frequéncia de
substituicoes e os custos associados.

Os dispositivos devem incluir telas sensiveis ao toque com interfaces intuitivas, além de suporte a
multiplos idiomas, incluindo o portugués.

4.2. Considerando os requisitos técnicos apresentados e que a natureza dos servigos requer estrutura
empresarial consolidada, com responsabilidade civil e patrimonial compativel com a criticidade e o valor da
contratacdo, além de equipes técnicas especializadas capazes de assegurar o atendimento integral as
demandas da Administracao Publica Municipal, nao sera aceita a contratagao de pessoas fisicas no presente
processo.



5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1.  Avaliagdo comparativa

5.1.1. Diversas empresas podem prestar os servigos, por se tratar de servico comum, disponiveis no
mercado.

5.1.2. Foram analisadas contratages similares formalizadas por outros 6rgiaos e entidades, por meio de
consultas ao sistema Painel de Precos do Portal de Compras do Governo Federal (www.compras.gov.br),
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor
atendessem as necessidades da Administracdo, e as que foram identificadas foram incorporadas na
contratacio em analise.

5.1.3. Na contratacido em analise ndo foram identificadas situagdes especificas ou casos de complexidade
técnica do objeto, que pudessem acarretar a realizagio consulta publica para coleta de contribui¢oes a fim
de definir a solugao mais adequada visando preservar a relacao custo-beneficio, em face dos servigos serem
considerados comuns.

5.1.4. Diante do vulto, das circunstancias e das limitagoes da equipe técnica, o atendimento da demanda
por meio de aquisi¢do ndo se mostra técnica e economicamente viavel. A gestdo interna da impressio
implicaria em altos custos com manuten¢ao, reposicao de pegas e contratacao de técnicos especializados.
Além disso, a necessidade de espago para armazenamento de insumos e a variagao no consumo dificultam
o planejamento e aumentam os gastos. A complexidade operacional e os investimentos necessarios com-
prometeriam a eficiéncia administrativa, tornando a aquisi¢ao inviavel. Na presente analise, foram
consideradas apenas as solugoes técnica e funcionalmente vidveis, por esse motivo, a contratagdo em
questdo nio se enquadra no artigo 44 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.1.5. Analises de contratacdes anteriores pelos Orgios e Entidades no 4mbito do Municipio de
Niteroi.

5.1.5.1. Foram identificadas as seguintes contratacdes anteriores formalizadas pelos Orgios e Entidades do
Municipio de Niterdi para o atendimento a demandas similares a descrita neste ETP:

Processo Administrativo Ato Administrativo Data de Celebragao
Processo n® 020001450/2022  |Contrato 09/2022 05/10/2022
Processo n® 020001450/2022  |Contrato 10/2022 05/10/2022

5.1.5.1.1. Os Contratos 09 e 10/2022 foram resultantes da adesio a2 ARP PRODER] n° 01/2020.
Decorridos 5 (cinco) anos da instauragao do processo originario e considerando a proximidade do término
dos Termos Aditivos n.° 15 €16/2024, faz-se necessaria a realizagiao de novo estudo e tomada de precos,
tendo em vista tanto o aumento da demanda pela Prefeitura Municipal de Niterdi, decorrente da
expansio de projetos e servigos prestados a populagao, como também a necessidade de modernizagao,
buscando, assim, o cumprimento dos principios da economicidade e da eficiéncia nos
atos  publicos.

5.1.6. Projetos para demandas similares implementados por outros Orgios Publicos

5.1.6.1. Foram identificadas as seguintes contratacdes formalizadas por outros Orgios Publicos, com
demandas similares as do objeto a ser contratado:



(’)rgio Publico IAto Administrativo Data de Realizacao
IF SUDESTE MG Contrato n°® 40/2024 03/07/2024
PJER] Termo n° 003/093/2024 01/02/2024

5.1.7. Analise das solugdes disponiveis no mercado

5.1.7.1. Para avaliacio da melhor forma de atendimento a demanda apresentada foram considerados dois
modelos para a contratagio da solu¢ao para a demanda identificada:

5.1.7.2.

Demanda: Outsourcing de Impressao e Locagao de Scanners

Solugdes possiveis:

a)
b)

Contratar empresa especializada em Outsourcing de Impressao e Locagao de Scanners;

Formalizar Ata de Registro de Precos (ARP) para Outsourcing de Impressao e Locagao de Scanners.

Modelo

IAlternativa

Forma de Agao

Problemas

Contratar empresa
especializada em Outsourcing
de Impressao e Locacio de
Scanners.

Realizagao de Pregio
Eletronico  para  contratar
empresa  especializada  em
Outsourcing de Impressao e

lLLocacao de Scanners.

Obrigatoriedade imediata de
adquirir o quantitativo global
do servico.

Exige recursos imediatos para
execucao.

Nao possui flexibilidade para
atender demandas futuras.

Formalizar Ata de Registro de
Precos (ARP) para
Outsourcing de Impressio e
Locacao de Scanners.

Realizagao de Pregio
Eletronico para formalizagao
de Ata de Registro de Pregos
(ARP) para Outsourcing de

Impressio e Locacio de

Menor celeridade, visto a
necessidade da celebracio de
contrato apos o registro de
precos.

5.1.7.2.1.

5.1.7.2.2.

5.1.7.2.3.

Tomando por base a premissa acima exposta e para um melhor entendimento dos modelos
de contratagao propostos neste estudo, foi elaborada uma tabela comparativa com pontuagio das
caracteristicas de cada modelo, seguindo um critério onde se classifica como PP (Ponto Positivo) ou PN
(Ponto Negativo).

Deste modo, caracteriza-se como modelo com maior vantajosidade aquele com maior
quantitativo de Pontos Positivos (PP).

Considerando:

Modelo A - Contratar empresa especializada em Outsourcing de Impressao e Locacio de Scanners;




Modelo B - Formalizar Ata de Registro de Precos (ARP) para Outsourcing de Impressao e Locacao de
Scanners.

Carateristica da contratagio Modelo | Modelo
A B
Celeridade PP PN
Economia de escala PN ppP
Flexibilidade PN PP
Custo administrativo PN PP
Risco orcamentario PN PP
TOTAL DE PP: 1 4
5.1.7.2.4. Custo total projetado para cada solugio para a prestagio dos servigos
Custo Total Projetado
(considerando o periodo de vigéncia do contrato a ser firmado)
Solugio Periodo de
Descrigao Sucinta vigéncia do [Prego Global Projetado
contrato
Solucio Contratar empresa especializada em
A ue Outsourcing de Impressao e Locagiao 12 meses R$ 764.429.880,00
de Scanners.
Solucio B Formalizar Ata de Registro de Precos

(ARP) para Outsourcing de Impressao |12 meses R$ 8.871.024,00
e L.ocacdo de Scanners.
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5.1.8. Escolha do objeto da contratagido

5.1.8.1. De acordo com informagoes apresentadas neste estudo podemos afirmar que dentre os
parametros analisados, o modelo B - Formalizar Ata de Registro de Pregos (ARP) para Outsourcing
de Impressdo e Locagdao de Scanners, convergem com as diretrizes de gerenciamento adotadas pela
Ad- ministracdo do Municipio de Niterdi, para atendimento dos servigos elencados no presente estudo.

5.1.8.2.  Ressaltam-se por fim os seguintes fatores importantes considerados na escolha:

5.1.8.2.1. Eficiéncia no Gerenciamento de Recursos: A formalizacio da Ata de Registro de Pregos
(ARP) possibilita maior controle e planejamento financeiro, permitindo otimizar os gastos publicos com
servicos de impressao e digitalizagao;

5.1.8.2.2. Flexibilidade Contratual: O modelo de ARP permite a adesao conforme a necessidade, sem
a obrigatoriedade de consumo imediato, garantindo uma adaptacao mais eficiente as demandas variaveis
do municipio;

5.1.8.2.3. Padronizagao dos Servigos: A utilizagdo de um unico fornecedor para outsourcing de im-
pressao e locagdo de scanners assegura a uniformidade na qualidade dos servigos prestados e facilita o
gerenciamento operacional;

5.1.8.24. Reducio de Custos: A economia de escala proporcionada pela Ata de Registro de Pregos
contribui para a reducao dos custos unitarios dos servigos, alinhando-se a politica de racionalizacao de
despesas publicas;

5.1.8.2.5. Celeridade e Simplificagao de Processos: A ARP elimina a necessidade de processos licita-
torios individuais para cada contratagdo, agilizando a obtengao dos servigos essenciais e reduzindo a buro-
cracia administrativa;

5.1.8.2.6. Atendimento as Diretrizes Estratégicas: O modelo escolhido esta em conformidade com
os principios de eficiéncia, eficicia e economicidade estabelecidos pela Administragao Publica, atendendo
as metas de modernizagao e sustentabilidade operacional.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

0.1.  Os servigos pretendidos para Outsourcing de Impressao e Locagao de Scanners, incluem atividades
tipicas, tais como: uso de equipamentos, prestacio de servicos de manutencao preventiva e corretiva,
fornecimento de pegas e consumiveis necessarios (exceto papel), assim como servicos de gestao, controle
e operacionalizagdao da solucio e treinamento, dentre outras.



6.1.1. Quadro resumo de detalhamento do objeto:

UNIDADE
ITEM [DESCRICAO CATSER DE FRANQUIA
MEDIDA

QUANT. QUANT.
MINIMA  MAXIMA

Outsourcing de EDS
Multifuncional
1 - Paginas A4 - 26573 Servico 4.000 paginas 200 500

monocromatico

Outsourcing de EDS
Multifuncional

2 | Paginas A4 - 26611 Servico 4.000 paginas 60 300
policromatico

Outsourcing de EDS
Multifuncional - Paginas
3 |A3 - monocromatico 26590 Servico 4.000 paginas 1 10

Outsourcing de EDS
Multifuncional

4 | Paginas A3 - 26638 Servico 4.000 paginas 1 10
policromatico

Outsourcing de EDS
Multifuncional

5 | Paginas AO - 30005 Servico 100 paginas 1 10
policromatico

locacio de

6 lScanner Flatbed 27618 Setvico - 2 100

6.1.1.1 A modalidade de pagamento sera por Franquia Mensal para os itens 1 a 5, consistindo em valor fixo
mensal que abrange quantidade definida de paginas conforme franquia estabelecida na Tabela acima, incluindo
todos os servigos agregados (manutengao, pecas e suprimentos, exceto papel). O excedente sera cobrado por
pagina, sendo o valor unitario da pagina excedente menor ou igual ao valor unitario da pagina dentro da
franquia. Para o item 6, o modelo de pagamento serd por Servico. A modalidade Franquia Mensal foi escolhida
por melhor atender as necessidades administrativas de previsibilidade, eficiéncia e continuidade, alinhando-se
as contratagoes anteriores do municipio. A franquia simplifica a gestao ao consolidar todos os custos em uma
unica fatura, agilizando os processos administrativos e assegurando o interesse da contratada na manuten¢ao
da eficiéncia operacional dos servigos. Adicionalmente, a previsibilidade de receita proporcionada pela franquia
amplia a competitividade da licitagao, permitindo aos licitantes uma precificagao mais precisa e reduzindo os
riscos inerentes a participacao no certame.
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6.1.2. Os equipamentos deverdo possuir, no minimo, as seguintes configuragoes:

6.1.2.1. Configuragées comuns as EDS Multifuncionais:

Todos os equipamentos multifuncionais devem realizar as fung¢oes de impressora, copiadora e digitalizadora
(scanner);

Os equipamentos devem ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows (7, 8, 8.1, 10,
11) e Mac OS.

Todos os equipamentos devem suportar a fun¢ao duplex de forma automatica, para qualquer uma de suas
fungoes (copia, digitalizagao e impressio);

Para um melhor controle e gerenciamento do servico de outsourcing de impressao, as multifuncionais
fornecidas para atender o mesmo item deverao possuir o mesmo modelo.

Devem possuir interface padrao Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0 ou supetior;

Todos os equipamentos devem possuir tecnologia da impressao a laser ou equivalente; A

funcao de digitalizagao (scanner) deve operar em monocromatico e policromatico.

Permitir impressao de arquivos PDF diretamente da impressora por meio de porta USB (pendrive); Copia
de modo autonomo, ou seja, sem a utilizagao de computador;

Vidro de exposi¢ao para copias e digitalizacdes de livros e revistas com tamanho minimo de oficio;
Resolugio da digitalizagao 6ptica de no minimo de 600 x 600 dpi;

Scanner com fung¢oes de digitalizagiao para uma pasta compartilhada na rede e para e-mail, diretamente pelo
equipamento;

Painel touch screen colorido de tecnologia LED ou LCD com instrugdes em portugucs;

Alimentacao de papel para impressio com no minimo uma bandeja com capacidade minima de 250 folhas
padrao do maior tamanho suportado pelo equipamento;

Possuir ADF (Automatic Document Feeder) de passagem unica com capacidade minima de 50 folhas do
maior tamanho suportado pelo equipamento;

Digitalizar nos seguintes formatos: PDF, PDF pesquisavel (OCR no minimo nos seguintes idiomas:
portugués e inglés), PDF compacto, PDF/A, XPS ¢ JPEG;

Software para gestao remota, possibilitando a configura¢do, visualizagao de status e coleta de contadores
dos equipamentos via rede (interface web);

Manual de operagao completo e em portugués ou disponivel em sitio eletronico.
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6.1.2.2. EDS Multifuncional - Paginas A4 — monocromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar monocromatico
Tipos de Papel: no minimo A4 Velocidade
de Impressao: 43 PPM

Ciclo de Trabalho Mensal: 150.000 paginas.

Resolucao de Impressao: Minimo de 600 dpi.

Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetior, Wireless LAN e Wi-Fi Direct.
Franquia mensal: 4.000 paginas

6.1.2.3. EDS Multifuncional - Paginas A4 — policromatico
Tecnologia de Impressio: Laser ou similar policromatico
Tipos de Papel: no minimo A4
Velocidade de Impressio: 33 PPM
Ciclo de Trabalho Mensal: 50.000 paginas.
Resolugao de Impressiao: Minimo de 1200 dpi
Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetior, Wireless LAN e Wi-Fi Direct.
Franquia mensal: 4.000 paginas

6.1.2.4. EDS Multifuncional - Paginas A3 — monocromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar monocromatico
Tipos de Papel: no minimo A3
Velocidade de Impressao: 15 PPM
Ciclo de Trabalho Mensal: 95.000 paginas Resolu¢ao
de Impressao: Minimo de 600 dpi
Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetiot.
Franquia mensal: 4.000 paginas

6.1.2.5. EDS Multifuncional - Paginas A3 — policromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar policromatico
Tipos de Papel: no minimo A3 Velocidade
de Impressao: 7 PPM
Ciclo de Trabalho Mensal: 95.000 paginas Resolu¢ao
de Impressao: Minimo de 1200 dpi
Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetiot.
Franquia mensal: 4.000 paginas

6.1.2.6. EDS Multifuncional - Paginas A0 — policromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar policromatico
Tipos de Papel: no minimo AO
Velocidade de Impressao: 00:45 Resolugao
de Impressao: 2400 x 1200 dpi
Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetiot.
Franquia mensal: 100 paginas

6.1.2.7. Scanner Flatbed
A funcao de digitalizacdo (scanner) deve operar em monocromatico e policromatico;

Resolucao da digitalizacao optica de no minimo 600 dpi;
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Digitalizar nos seguintes formatos: PDF, PDF pesquisavel (OCR no minimo nos seguintes idiomas:
portugués e inglés), PDF compacto, PDF/A, XPS e JPEG;

Scanner com fung¢oes de digitalizagdo para uma pasta compartilhada na rede e para e-mail, diretamente
pelo equipamento;

Permitir a digitalizacdo de arquivos diretamente do equipamento por meio de porta USB (pendrive);

Os equipamentos devem ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows (7, 8, 8.1, 10,
11) e Mac OS;

Devem suportar a fun¢ao duplex de forma automatica;
Devem possuir interface padrio Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0 ou supetiot;

Deve ser capaz de digitalizar no tamanho oficio;
Manual de operagao completo e em portugues ou disponivel em sitio eletronico.

6.1.2.8. Assisténcia técnica, suprimento e manutengao cotretiva e preventiva

Visando ao devido funcionamento da solu¢ao de outsourcing e da nio interrupgao dos servigos descritos, a
contratada devera prestar assisténcia técnica, manuten¢ao preventiva e corretiva dos equipamentos, do
sistema de gerenciamento e de contabilizagao.

A contratada deve disponibilizar a contratante um canal de atendimento via e-mail, sistema de helpdesk,
telefone ou outro em dias e horarios comerciais.

Os chamados devem ser registrados com nimero de protocolo para facil identificacao do atendimento e
sua situac¢ao atual.

Quando requerido for, a contratada devera fornecer relatorio detalhado dos atendimentos realizados, nos
quais constem protocolo, data de abertura, data de solugdo, equipamento e descritivo das atividades
realizadas, no minimo.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao do preposto da empresa, hipotese
em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

A contratada deve disponibilizar profissionais com capacidade técnica compativel com a atividade a ser
realizada.

Todos os pedidos de atendimento ou corre¢ao, aqui nominados como chamados, devem ser registrados
e devem observar os atributos de detalhamento, precisao, expressiao da verdade e atualizacio.

A contratada deve disponibilizar, quando for o caso, equipamento adicional ou substituto, em casos em
que a solugdo definitiva requer tempo maior de resolugao do problema. Tal necessidade deve ser informada
e aceita pela gestao de contrato.

Os equipamentos substituidos devem ter caracteristicas iguais ou superiores as ofertadas no certame e
serem devidamente avaliados e aceitos pela equipe de acompanhamento do contrato.



Se constatada a ocorréncia de defeito ou falha, deverdo ser executadas todas as instalagoes, configuragoes e
quaisquer outras atividades necessarias para o completo restabelecimento da solugio.

Toda a logistica operacional e de transporte de equipamentos devera ocorrer sob as expensas da contratada
e sob sua inteira responsabilidade.

Um chamado sera dado como concluido ao término do trabalho realizado pela empresa, com a solucao
integral do problema apresentado no chamado, mediante ateste e concordancia do fiscal técnico.

As atividades de manutengiao preventivas deverdo obedecer as recomendagoes do fabricante ou respeitando-
se uma periodicidade de 6 meses, ou ainda quando for requisitada pela contratante, observando-se atividades
como:

limpeza e lubrificacio;
ajustes e regulagens de qualquer acionador mecanico; substituicao de pegas desgastadas ou defeituosas;
instalacio e atualizacdao de software e firmwares.

O atendimento das solicitacdes de manutenc¢io cotretiva e o recebimento de consumiveis/suptimentos
devera ser de até 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da solicitagao.

A contratante podera realizar a substituicdo dos suprimentos, consumiveis e insumos (toner e unidade de
imagem) fornecidos pela contratada; nesse caso, a contratada devera garantir o treinamento das funcoes
inerentes a substituicao a equipe da contratante.

A contratada devera atuar frequentemente com a monitoria da vida util de suprimentos, consumiveis e
insumos de forma a prever e planejar a remessa antecipada desses, evitando-se a interrupgao dos servigos.

A contratada devera fornecer suprimentos novos, nao remanufaturados, e manter um estoque de seguranca
para que seja mantido o servigo de reprografia até a chegada de novos suprimentos, conforme descrito
abaixo:

Estoque de cartucho/toner: 5 unidades de cartucho/toner de cada cor a cada 10 EDS Multifuncionais
contratas.

Estoque de coletor de residuos: 2 unidades a cada 10 EDS Multifuncionais contratadas.

A contratada ficara responsavel pelo recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como de residuos de
manutenc¢ao e limpeza de equipamentos, que deverio ser tratados segundo a legislacio ambiental vigente e
melhores praticas.

Quaisquer alegacoes da contratada contra as instalagGes prediais (ambiente, rede elétrica, rede légica) ou
usuarios (que faz referéncia a0 mau uso ou ma operagao do equipamento) devem ser comprovadas
tecnicamente por meio de laudos detalhados e conclusivos, emitidos pelo fabricante do equipamento. Estes
deverdo ser homologados e reconhecidos pela contratante.

Caso documentos desta natureza nio sejam apresentados, a contratada devera prosseguir com o
atendimento, nao serdo admitidas suposi¢des técnicas sem fundamentagio e alegagoes baseadas em relatos
de terceiros.
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6.1.2.9 Treinamento

O treinamento devera prever todas as fungdes necessarias para a opera¢ao dos equipamentos, constando
no minimo:

Instrucdo basica de operagao dos equipamentos; Abastecimento de
midias (papel, envelopes, etiquetas etc); Operagdao dos softwares

acessotios;
Substituicao de consumiveis;
Principais ~ problemas que podem ocorrer no manuseio dos  equipamentos;

Utilizagdo de recursos como alimentadores automaticos ou bandejas manuais;
Principais mensagens do painel de controle e/ou leds de sinaliza¢io para diagndsticos de problemas e/ou
avisos.

A contratada devera capacitar pelo menos dois representantes da contratante indicados pelo gestor na
utilizacao do software de gerenciamento.

Prestagao de apoio técnico na implantagao do servico até que as premissas basicas de funcionamento da
solucdo sejam atingidas.

Caso seja requisitado pela gestao do contrato, a contratada devera treinar facilitadores nos locais de
instalacao sobre a utilizagdo dos recursos do equipamento. A gestio contratual podera avaliar o

fornecimento de videos ou outros formatos de instrucao como substitutos dos treinamentos.

O treinamento de facilitadores devera ocorrer sempre que houver a troca do equipamento ou da solugao
inicialmente implantada.

Todos os custos envolvidos na capacitagao e treinamento deverao estar incluidos e distribuidos nos precos
propostos da franquia.

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1.  Defini¢ado do método para a estimativa das quantidades:
7.1.1. Informagoes das contratagdes anteriores:

7.1.1.1.  Para a aquisicao em questao, foi realizado um levantamento da demanda das Secretarias
Municipais, conforme Anexo 11, e utilizadas as informag¢oes de aquisicbes anteriores, descritas no quadro
abaixo:

Quantidade |Quantidade Quantidade
Item contratacdes |minima a ser | maxima a ser
anteriores  |contratada contratada
1 238 200 500
2 35 60 300
3 4 1 10
4 2 1 10
5 1 1 10
6 - 2 100
TOTAL 280 265 930
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Descri¢io ORE0S B Preco Total
Item S g:a consultade [Data Base Unitario ¢ 4
Resumida ,\
precos (Més)
Outsourcing de
HDS Painel de
1 [Multifuncional - 14/01/2025 [R$ 200,00 R$ 100.000,00
L. Precos
Paginas A4 -
monocromatico
Outsourcing de
HDS Painel de
2 Multifuncional - 14/01/2025 [R$ 1.600,00 R$ 480.000,00
.. Precos
Paginas A4 -
policromatico
Outsourcing de
HDS Painel d
3 Multifuncional - et e 14/01/2025 [R$ 680,00 R$ 6.800,00
, . Precos
Paginas A3 -
monocromatico
Outsourcing de
EDS Painel de
4 Multifuncional - 14/01/2025 [R$ 3.840,00 R$ 38.400,00
, . Precos
Paginas A3 -
olicromatico
Outsourcing de
HDS Painel d
5 [Multifuncional - anet de 14/01/2025 [R$ 665,00 R$ 6.650,00
, . Precos
Paginas A0 -
policromatico
Locacao de Painel de
6 Scanner Flatbed Precos 14/01/2025 [R$ 1.074,02 R$ 107.402,00
PRECO TOTAL PROJETADO R$ 8.871.024,00

8.1 A estimativa apresentada refere-se ao valor para a contratacio do quantitativo maximo disposto no
item 6.1.1 e valores constantes no Anexo I. Ressaltamos que, por se tratar de um processo para
formalizacdo de Ata por meio do Sistema de Registro de Precos, a Administracao nao assume a obrigaciao de
utilizar o quantitativo maximo, tampouco ¢ necessario que seja feita a reserva or¢amentaria para o valor total
da ARP.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
9.1. Por se tratar de contratacio de servicos continuados, o parcelamento da solu¢io nao ¢ a regra

devendo a licitacio/contratacio ser realizada no seu escopo integral como forma de impedir que a solugao
parcelada ofereca perda de economia de escala visando propiciar a ampla participagao de concorrentes.



D ol
10. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. O presente processo possui interdependéncia com o processo n® 9900152717/2025, que tem por
objeto a formagao de Ata de Registro de Precos para aquisicao de material de expediente e material de
consumo, incluindo resmas de papel. Considerando esta interdependéncia e que a exigéncia do
fornecimento de papel nesta licitagio poderia restringir a competitividade do certame, optou-se por nao
incluir este consumivel no objeto da presente contratagio.

11.DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO

11.1. A presente contratagdao esta aderente ao planejamento do Municipio de Niter6i, que mantém o
cumprimento das contratagoes de bens e servicos conforme demanda, como forma de garantir o perfeito
funcionamento da institui¢ao com seguranc¢a operacional, boas condi¢bes para o exercicio da administragao
e com totals garantias para o atendimento de suas atividades fins.

11.2. Para tanto, o Municipio de Niteréi mantém seus atos de planejamento e controles atualizados e
em permanente moderniza¢ao, tendo entre seus objetivos melhorar os procedimentos de aquisi¢des, na
forma e no momento mais adequado.

11.3. O fulcro deste ETP ¢ estabelecer as condi¢oes gerais e minimamente necessarias para que se proceda
a uma contratacao dentro dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade,
probidade administrativa, e principalmente ampla e irrestrita transparéncia processual no processo de
escolha da solugao que mais se adequa a demanda identificada pelo Orgio.

11.4. Referéncia a outros instrumentos de planejamento

11.4.1. A contratacdo pretendida est4 alinhada ao Plano Diretor Geral de Tecnologia da Informacao e
Comunicagdo - PDGTIC 2024/2025, Plano de Contratacdes Anual — PCA 2025, Plano Estratégico
Niteréi Que Queremos — NQQ 2013/2033, Estratégia de Governo Digital — EGD 2023/2033 do
Municipio de Niter6i, onde estdo definidas as acdes estratégicas ao alcance dos objetivos

institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos e processo:

11.4.1.1. PDGTIC 2024/2025
Iniciativa: I1.5 - Equipar os 6rgaos com parque tecnoldgico atualizado.

11.4.1.2. PCA 2025

ID PCA no PNCP: 28521748000159-0-000001/2025;
Data de publicacio no PNCP: 27/12/2024; 1d

do item no PCA: 338;

Classe/Grupo: 151;

Identificador da Futura Contratagao: 161-2025.

11.4.1.3. NQQ 2013/2033

Area de Resultado: Niteréi Eficiente e Comprometida

Projeto Estruturador: 1. Gestao Integrada e Moderna

Objetivo: Modernizar a administragao publica do municipio, investindo em infraestrutura tecnoldgica,
aperfeicoando processos, ferramentas e estruturas de acompanhamento da consecugao de metas para garantir
a transparéncia, a eficacia e a eficiéncia na gestao publica.



11.4.1.4. EGD 2023/2033

Principio: 1 -Um Governo Eficiente e Inteligente Objetivo:

3 — Fortalecer a governanga e a gestao de TIC

Resultado-chave: 3.4. Economizar 5 milhdes de reais com a centralizacao de contratacdes de TIC até 2025.

12.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

12.1. A presente contratagao almeja a aquisicdio do objeto que atenda, além dos requisitos especificos
estabelecidos neste documento, a formalizagio de contrato que garanta a economicidade, eficacia,
eficiéncia e melhor aproveitamento dos recursos materiais ¢/ou financeiros da administragio publica.

12.2. Além disso, pretende-se que a contratagdo assegure eficiéncia no gerenciamento de recursos, com
maior controle e planejamento financeiro, resultando na otimizaciao dos gastos publicos. A flexibilidade
contratual permitira atender as demandas variaveis sem obrigatoriedade de consumo imediato, enquanto a
padronizagao, garantida por um unico fornecedor, assegurara qualidade e facilitara o gerenciamento
operacional.

13.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO

13.1. Nao sera utilizado nenhum recurso que demande alteracao da estrutura atual, inclusive quanto a
capacitacdo de servidores para a fiscalizagao e gestao contratual, uma vez que serao designados servidores
com experiéncia prévia na fiscalizagio e gestio de contratos de TIC relacionados a equipamentos de
impressao e digitalizagao.

14.SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

14.1. A contratada devera cumprir as orienta¢oes da Instrucao Normativa n® 01 de 19 de janeiro de 2010,
que dispoe sobre referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, especialmente o que consta nos
artigos 5° e 6° da normativa, no que couber.

14.2. Serao incluidos como obrigacio da contratada os critérios e praticas de sustentabilidade a serem
veiculados como especificacio técnica do objeto, nos casos e na forma da Instru¢io Normativa n® 01 de
19 de janeiro de 2010.

14.3. No caso de descarte e destinagio ambientalmente adequada dos inserviveis, eventualmente utilizados
e/ou substituidos na execu¢iao dos setvicos, a contratada deverd proceder ao descarte e destinacao
ecologicamente correta.

14.4. A destinagao final sera responsabilidade da contratada e devera ser realizada de acordo com a Lei
Federal n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e o Decreto Federal n°® 7.404/2010.

14.5. A contratada devera receber da Secretaria Municipal de Administracio os objetos inserviveis, para
repasse aos respectivos fabricantes ou importadores, a fim de garantir a sua reutilizagdo ou descarte
sustentavel, nos termos da Lei n® 12.305/2010;

14.6. Todos os custos referentes ao recebimento de inserviveis, tais como coleta, transporte, recebimento
e manuseio, correrdo por conta da contratada.

14.7. Cabera a contratada apresentar todos os certificados de licenca de funcionamento ou de autorizagao
especial, emitido pelos 6rgaos ou entidades competentes, necessarios para a execugao do objeto, bem como
atender a todas as demais legislagdes pertinentes.



15.DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou a necessidade de contratacio do
objeto, os requisitos técnicos, legais, ambientais e os do préprio negécio, o mercado em que o objeto
se encontra inserido, bem como todos os demais requisitos necessarios para a caracterizagao e quantificagao
da demanda identificada, bem como o processo de escolha da solugao que melhor se adequa a Instituicao
nesta oportunidade. Foram considerados ainda os requisitos ambientais; os aspectos legais.

15.2. Desta forma, entende-se ser VIAVEL a contratagio sob analise, na forma que dispde o art. 32,
X111, do Dectreto Municipal n® 14.730/2023, e, visando dar inicio a implementa¢io do objeto aqui delineado,
recomenda-se a elaboragiao de Termo de Referéncia com base no presente estudo e o encaminha- mento
para o setor competente para o prosseguimento do feito.

Rio de Janeiro, 09 de setembro de 2025.

Elaborado pot:

Amanda Rocha Torres Integrante
Requisitante Mat. 1246258-0
SMA

Antonio Ivanezio Alves Souza Aprovado por: Amanda Rocha

Integrante Administrativo Mat.
1246568-0 SMA/CPD

Totrres
Wallace Rodrigues dos Santos Autoridade da Area Requisitante Mat.
o 1246258-0
Integrante Técnico Mat. 1246266- SMA

0 SMA/CPD




ANEXO I DO ETP - Memoria de Calculo

Solugio A - Valores através de SISPP - Pesquisa no Painel de Pregos em 14/01/2025

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

FRANQUIA

QUANTIDADE
MAXIMA DE
EQUIPAMENTOS

VALOR PAGINA

VALOR MENSAL
POR
EQUIPAMENTO*

'\VALOR TOTAL
MENSAL**

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A4 -
monocromatico

26573

Paginas/Més

4.000

500

RS 0,26

RS 1.040,00

RS 520.000,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A4 -
policromatico

26611

Paginas/Més

4.000

300

R$ 37,53

RS 150.120,00

RS 45.036.000,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A3 -
monocromatico

26590

Paginas/Més

4.000

10

RS 447,54

R$1.790.160,00

RS 17.901.600,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A3 -
policromatico

26638

Paginas/Més

4.000

10

R$ 3,00

RS 12.000,00

RS 120.000,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas AO -
policromatico

30005

Paginas/Més

100

10

RS 2,14

RS 214,00

RS 2.140,00

Locacdo de

Scanner Flatbed

27618

Servigo

100

RS 1.227,50

RS 122.750,00

TOTAL MENSAL

R$ 63.702.490,00

TOTAL ANUAL

R$ 764.429.880,00

*Valor mensal por equipamento = Franquia x Valor Pagina.
**Valor Total Mensal = Valor mensal por equipamento x Quantidade Maxima de




Solugio B - Valores através de SISRP - Pesquisa no Painel de Pregos em 14/01/2025

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

FRANQUIA

QUANTIDADE
MAXIMA DE
EQUIPAMENTOS

VALOR PAGINA

VALOR MENSAL
POR
EQUIPAMENTO*

\VALOR TOTAL
MENSAL**

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A4 -
monocromatico

26573

Paginas/Més

4.000

500

RS 0,05

RS 200,00

RS 100.000,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A4 -
policromatico

26611

Paginas/Més

4.000

300

RS 0,40

RS 1.600,00

RS 480.000,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A3 -
monocromatico

26590

Paginas/Més

4.000

10

RS 0,17

RS 680,00

RS 6.800,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas A3 -
policromatico

26638

Paginas/Més

4.000

10

RS 0,96

RS 3.840,00

RS 38.400,00

Outsourcing de
EDS
Multifuncional -
Paginas AO -
policromatico

30005

Paginas/Més

100

10

RS 6,65

RS 665,00

RS 6.650,00

Locacdo de
Scanner Flatbed

27618

Servigo

100

RS 1.074,02

RS 107.402,00

TOTAL MENSAL

R$ 739.252,00

TOTAL ANUAL

RS 8.871.024,00

*Valor mensal por equipamento = Franquia x Valor Pagina.
**Valor Total Mensal = Valor mensal por equipamento x Quantidade Maxima de




ANALISE COMPARATIVA ENTRE AS SOLUCOES

) VALOR MENSAL VALOR MENSAL
ITEM  [ESPECIFICACA ANTIDADE ] !
SPECIFICACAO Qu SOLUCAO A SOLUCAO B
Outsourcing de EDS
1 [Multifuncional - Paginas A4 500 RS 520.000,00 RS 100.000,00
- monocromatico
Outsourcing de EDS
2  [Multifuncional - Paginas A4 300 RS 45.036.000,00 RS 480.000,00
- policromatico
Outsourcing de EDS
g [Multifuncional - Paginas A3 10 RS 17.901.600,00 RS 6.800,00
- monocromatico
Outsourcing de EDS
4  [Multifuncional - Paginas A3 10 RS 120.000,00 RS 38.400,00
- policromatico
Outsourcing de EDS
5 MultlfuhClonal - Pég”’]as AO 10 Rs 2140'00 RS 6650,00
- policromatico
6 |Locacdo de Scanner Flatbed 100 R$ 122.750,00 RS 107.402,00
TOTAL MENSAL R$ 63.702.490,00 RS 739.252,00
TOTAL ANUAL [R$ 764.429.880,00 RS 8.871.024,00




Pesquisa no Painel de Pregos em 14/01/2025

Solugdo A - Sistema de Precos Praticados (SISPP)
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Solugdo B - Sistema de Registro de Precgos (SISRP)

Item 1
.i’a.'n.?me P -+ -—-1- @"@
;;0-.07 ;‘50:‘05 .RS'0.0IS
L ) Juary - m;~-~

i

Arbwtarts grrochs dha [ LELNID on IMow
Prmiv peaseldearerms phesmpesennis gn A

Item
Painelde ... e e see
W RERNIGRS PERLICA
gyt
MED MEOIAMA MENDS
RS 0,85 Rs 0,4 Rs 0,14
PAGRAL MEL RLTEEY s ml.——u-

Rrhasiots growde de 10OLVIY s 1210
Fontr aridvpreces ol wepemods oo bt



Item

™ X MLIEMNER
b 80"
PAGIAT W

Aad (1R3¢ Nt A regiiires §

Painelde

MEDIA

R$ 0,16

-t s
AARTAR LR e
- o
EA———
NELGANA NiNON

R$ 0,17

R$ 0,02

Damitighe  Ussete e Duestsbads Vel Tale e
DI e B o ioaotor Purrivasts Dlaads Wvaiste el Oy nse Covpen
N (8
WEREIAA | Wi W3 TRG DR
" e e b
0008 Pewsis 53
oo B e MORLICHOMA T L ™ WK L1 " .
%0 06 i
NCIM SEM e
TV S
) .:'l
——— s L . T AL
CMTRLLY CONE B
. et rrea: e oy VACACAT § M 14 - Wi L
ime ¥ AN TTLAAOLE W
Reldetint gurede dha: DAA0 02T o 1221
™
MEOIA SN MERIN
R$ 1,10 RS 0,96 Rs 0,01
FUTHOS APUCAO0S
1O 4 ot e { L P——" B 08 4 LS WIS |
rACmLY MIY Bl ] e
et t2al Ve wgenia |
Nogst=z mresr==ta |4 il
mu_.. . Descriche se fam Deacriche Uvidede dn  Ouantidedte  Vabor o wor Orgee s Owes #a
o Compre e e CaTsERY Compiomenior Parseriounis  Olwtare  Sriiris Corare
N URACWT 1L
RIS - PGB
o) b v MW et mart PLIMNA CAWVICAMR 1PN Z104
e
W
S S oy
§ MLTERYCA LETVE MY
Ll e " PelENAS Wy » mdl L s AL S TigE | Py SRLO T nmnmn
EACDEIIT T
e
»
g ) -
e ~ti v POLAASMEY L 1AW - ~ RLTE
al COMFRETE DO W
e
~ri - NTRVICIS LA
nIURALM In
- {AA141 - et r b e
T b i PoLMAS MET |14 0 . OUC CANCETILOC U aie




Item Tyt
recos i DRAPl

A bt

AYELTIA METIIANA MENTY

RS 9,50 RS 6,65 RS 0,80

TALE ML A

e anr Congeeds Shimms 198 sl
S "
Rognirm awewatss. ) o 6
i be My o Descute e e Qumtidads  Vaine
o Comas, e Wodwitace GRS e mu e e feereente Ot Urétone PoTSeseent oo - s
: i} | sttt
BIAPANN
¢ - . verny -
satin el - N y (Neats e st SZR Ui o 9 o
FRa-
"N L] ‘" - nowr T " o ’
LY o
WrssmiaTy
Mekatasia grvads Az JOIET dn 1253
Frade putrtdvervs on phisriimneale gos bt
Item :
linelde
>
MEDIA ML LIANA MENOR
RS$ 1.074,02 R$ 1.074,02 Rs 0,04
Cawgrace Unines 188 Mot
Nartelemn 10 P reght
s wieeishs 19
Ao Dancrivse Uridede su  Owantidads Vb
o Civepea 83 Do Complumootar fomeciments Olmtads Unitass  omseede: gt S and
Cachl) 1 renTETime  METLITUN
PERNALe - snan . T~ roreid o B UL, WreCI
S FEARATYY, (DA AN .
o ATTTVW ~ -
. i ’ >l LI WML Nidlm Iw”\r/:ll.. :'1"l’\4.

Arkatindo gevenhs e JLWLIEIE a0 11w
Pante) petswbbearrree phave hawenio gor b



ey

,‘g-

Anexo Il do ETP — Levantamento da Demanda

Item 1 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A4 - monocromatico

Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM 15 35
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM 3 7
SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC 8 20
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVA E ACOES 4 10
ESTRATEGICAS-SECAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO — SEMUG 2 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA 30 75
SECRETABIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZAGAO 6 15
DA GESTAO — SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 22 55
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E 4 12
REVITALIZACAO DO CENTRO — SEDEN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA — SEOP 12 30
SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA —
2 5
SMICT
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS 4 10
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVACAO E SERVICOS PUBLICOS 3 20
— SECONSER
SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA -
6 15
SEMOBI
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 5 12
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER — SMEL 2 5
SECRETIARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E REGULARIZAGAO 5 5
FUNDIARIA — SMHRF
SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA - 3 7
SMCDCR
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ECONOMIA 30 75
SOLIDARIA — SMASES
SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS — SMDH 20 50
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SMMU 5 12
SECRETARIA MUNICIPAL DO IDOSO - SMID 3 7
SECRETARIA MUNICIPAL DE PARTICIPACAO SOCIAL - SEMPAS 4 10
TOTAL 200 500
Item 2 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A4 - policromatico
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
GABINETE DO PREFEITO - GAB 3 15
GABINETE DA VICE-PREFEITA — VP 2 10
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM 2 10
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM 2 10
SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC 5 25




SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVA E ACOES

ESTRATEGICAS-SECAE 2 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG 2 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA 8 40
SECRETAF}IA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZACAO 2 10
DA GESTAO —SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 5 25
SECRETARIA IYIUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E 2 10
REVITALIZACAO DO CENTRO — SEDEN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA — SEOP 2 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA — 1 5
SMICT
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS 2 10
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVACAO E SERVICOS PUBLICOS 1 5
— SECONSER
SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA —
2 10
SEMOBI
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO —-SMU 2 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER — SMEL 2 10
SECRET’ARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO > 10
FUNDIARIA — SMHRF
SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA - 3 15
SMCDCR
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ECONOMIA > 10
SOLIDARIA — SMASES
SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANQOS — SMDH 2 10
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SMMU 2 10
SECRETARIA MUNICIPAL DO IDOSO - SMID 1 5
SECRETARIA MUNICIPAL DE PARTICIPACAO SOCIAL - SEMPAS 1 5
TOTAL 60 300
Item 3 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A3 - monocromatico
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA 1 2
SECRETABIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZACAO 1
DA GESTAO —SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIiDRICOS )
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 2
SECRETIARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO )
FUNDIARIA — SMHRF
TOTAL 1 10




Item 4 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A3 - policromatico

Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO — SMA 2
SECRETABIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E MODERNIZAGAO 1
DA GESTAO — SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS 2
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 1 3
SECRETIARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E REGULARIZAGAO 1
FUNDIARIA — SMHRF
TOTAL 1 10
Item 5 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A0 - policromatico
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO — SMA 1
SECRETABI/—\ DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E MODERNIZAGAO 1
DA GESTAO — SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS )
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 1 3
SECRETIARI/-\ MUNICIPAL DE HABITAGAO E REGULARIZAGAO )
FUNDIARIA — SMHRF
TOTAL 1 10
Item 6 - Locagdo de Scanner Flatbed
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
GABINETE DO PREFEITO - GAB 2
GABINETE DA VICE-PREFEITA — VP 2
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM 6
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM 6
SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVA E AGOES )
ESTRATEGICAS-SECAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA 1 10
SECRETABIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E MODERNIZAGAO 6
DA GESTAO — SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 1 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E )
REVITALIZACAO DO CENTRO — SEDEN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA — SEOP 2

SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA —
SMICT
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS 5

E SUSTENTABILIDADE — SMARHS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVACAO E SERVICOS PUBLICOS .

- SECONSER

SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA —

SEMOBI 3

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO — SMU 4

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER — SMEL 2

SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E REGULARIZACAO A

FUNDIARIA — SMHRF

SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA - 5

SMCDCR

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ECONOMIA 1

SOLIDARIA — SMASES

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS — SMDH 10

SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SMMU 4

SECRETARIA MUNICIPAL DO IDOSO - SMID

SECRETARIA MUNICIPAL DE PARTICIPACAO SOCIAL - SEMPAS 1
TOTAL 2 100

A presente estimativa prevé uma reducao de 5,36% na contratagdo minima em comparacao
com periodos anteriores, indicando o esforgo da SMA para otimizar custos e reduzir
desperdicios. No entanto, partindo de uma abordagem flexivel para atender eventuais
aumentos na demanda, o planejamento inclui um potencial crescimento.

Esse aumento esta fortemente relacionado a inclusdo da locacao de scanners flatbed, além
do expressivo crescimento na demanda por impressées policromaticas (coloridas),
especialmente no formato A4. Por outro lado, a redugdo no volume minimo contratado de
impressdes monocromaticas (preto e branco) A3 e A4 reflete a estratégia de transigdo para a
digitalizagdo dos atos institucionais, reduzindo a dependéncia de impressoes fisicas.

Dessa forma, o presente quantitativo demonstra um movimento estratégico de modernizagao,
equilibrando reducao de custos na base minima contratada com a possibilidade de expanséao
quando necessario, garantindo maior flexibilidade e eficiéncia operacional.



TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM
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ANEXO II

DEDICACAO EXCLUSIVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO
Processo Administrativo n°® 9900005513/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacio de servicos de OUTSOURCING DE IMPRESSAO E LOCACAO DE SCANNERS, com
vistas ao fornecimento de solucao continuada de impressao, copia e digitalizagao corporativa, compreendendo a

cessao de direito de uso de equipamentos, incluindo a prestacao de servicos de manutengao preventiva e corretiva,

fornecimento de pegas e consumiveis necessarios (exceto papel), assim como servicos de gestdo, controle e

operacionalizacido da solug¢do e treinamento, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1.

2=

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.
MINIMA

QUANT.
MAXIMA

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL

VALOR
ANUAL

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
Paginas A4 -
monocromatico

26573

Servigo

200

260

R$ 200,00

R$ 123.398,60

R$ 1.480.783,20

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
Péginas A4 -
policromatico

26611

Servigo

60

120

R$ 1.600,00

R$ 207.819,60

R$ 2.493.835,20

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
Paginas A3 -
monocromatico

26590

Servico

R$ 680,00

R$ 4.980,00

R$ 59.760,00
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Outsourcing de EDS
Multifuncional -
4 | viuneiona 26638 Servigo 1 7 R$ 3.840,00 | R$30.767,31 | RS 369.207,72
Péginas A3 -
policromatico
Outsourcing de EDS
Multifuncional -
5 | Vuitiunciona 30005 Servigo 1 5 R$ 665,00 | RS 7.054,65 RS 84.655,80
Péginas A0 -
policromatico
Locag¢do de Scanner .
6 27618 Servigo 2 55 R$ 1.074,02 | R$ 86.959,95 R$ 1.043.519,40
Flatbed
VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO: | RS$ 5.531.761,32
1.2. Os servicos objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns tendo em vista que seus padroes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no
mercado.
1.3. Por se tratar de contratacdo de servigos continuados, o parcelamento da solu¢ao nao ¢é a regra devendo a

licitagdo/ contratagio ser realizada no seu escopo integral como forma de impedir que a solugdo parcelada ofereca
perda de economia de escala visando propiciar a ampla participagdo de concorrentes.

1.4, O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 meses contado da divulga¢io no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.4.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que atende a necessidades
permanentes e essenciais 2 manutencao das atividades da Prefeitura Municipal de Niterdi, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando a necessidade de prestacao ininterrupta do servigo.

1.5, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Niterdi, por meio da Secretaria Municipal de Administragao, pretende garantir maior
eficiéncia e economia na gestdo de documentos e servigos de impressio da Prefeitura, mediante a contratacdo de
outsourcing de impressao e locagdo de scanners. Esse modelo possibilita que todos os equipamentos e servigos
de impressao sejam fornecidos e gerenciados pela contratada, eliminando a necessidade de aquisi¢io de maquinas

proprias e reduzindo custos com manutengao, insumos e atualizagoes tecnolégicas.

3
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As quantidades necessarias foram definidas com base em informagoes de contratages anteriores, demandas das
unidades da administragdo direta do municipio e na possibilidade de expansao. Além da economia financeira, o
outsourcing melhora a produtividade ao assegurar equipamentos modernos, assisténcia técnica imediata e
monitoramento constante do uso, evitando paralisacdes e desperdicios.

Essa solugao também permite a Prefeitura concentrar-se em suas atividades-fim, promovendo maior agilidade nos
processos administrativos e contribuindo para a melhoria dos servigos prestados a populagao. O nio atendimento
dessa demanda podera acarretar paralisacbes em servicos essenciais da Prefeitura Municipal de Niter6i.
2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a
seguir:

I) ID PCA no PNCP: 28521748000159-0-000001/2026;
IT) Data de publicagio no PNCP: 02/09/2025;

III) Id do item no PCA: 1009;

IV) Classe/Grupo: 26662542306;

V) Identificador da Futura Contratagao: 491-2026.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A solugao como um todo devera possuir, no minimo, as seguintes especificagoes:

3.1.1. Configuragbes comuns as EDS Multifuncionais:

Todos os equipamentos multifuncionais devem realizar as fungdes de impressora, copiadora e digitalizadora
(scanner).

Os equipamentos devem ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows (7, 8, 8.1, 10, 11) e
Mac OS.

Todos os equipamentos devem suportar a fungao duplex de forma automatica, para qualquer uma de suas fungdes
(copia, digitalizacao e impressao).

Para um melhor controle e gerenciamento do servigo de outsourcing de impressao, as multifuncionais fornecidas
para atender o mesmo item deverdo possuir o mesmo modelo.

Devem possuir interface padrio Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0 ou supetiot.

Todos os equipamentos devem possuir tecnologia da impressao a laser ou equivalente.

A funcao de digitalizacdo (scanner) deve operar em monocromatico e policromatico.

Permitir impressao de arquivos PDF diretamente da impressora por meio de porta USB (pendrive).
Copia de modo autonomo, ou seja, sem a utilizagao de computador.

Vidro de exposicao para copias e digitalizagoes de livros e revistas com tamanho minimo de oficio.
4
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Resolucao da digitalizagao 6ptica de no minimo de 600 x 600 dpi.

Scanner com fung¢oes de digitalizagdo para uma pasta compartilhada na rede e para e-mail, diretamente pelo
equipamento.

Painel touch screen colorido de tecnologia LED ou LCD com instrugdes em portugués.

Alimentagiao de papel para impressao com no minimo uma bandeja com capacidade minima de 250 folhas padrio
do maior tamanho suportado pelo equipamento.

Possuir ADF (Automatic Document Feeder) de passagem tnica com capacidade minima de 50 folhas do maior
tamanho suportado pelo equipamento.

Digitalizar nos seguintes formatos: PDF, PDF pesquisavel (OCR no minimo nos seguintes idiomas: portugués e
inglés), PDF compacto, PDF/A, XPS e JPEG.

Software para gestao remota, possibilitando a configuragao, visualizacao de status e coleta de contadores dos
equipamentos via rede (interface web).

Manual de operacio completo e em  portugués ou disponfvel em  sitio  eletronico.

3.1.2. EDS Multifuncional - Paginas A4 — monocromatico

Tecnologia de Impressao: Laser ou similar monocromatico.

Tipos de Papel: no minimo A4.

Velocidade de Impressao: 43 PPM.

Ciclo de Trabalho Mensal: 150.000 paginas.

Resolucao de Impressao: Minimo de 600 dpi.

Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetior, Wireless LAN e Wi-Fi Direct.

Franquia mensal: 4.000 paginas.

3.1.3. EDS Multifuncional - Paginas A4 — policromatico

Tecnologia de Impressao: Laser ou similar policromatico.

Tipos de Papel: no minimo A4.

Velocidade de Impressao: 33 PPM.

Ciclo de Trabalho Mensal: 50.000 paginas.

Resolucao de Impressao: Minimo de 1200 dpi.

Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetior, Wireless LAN e Wi-Fi Direct.
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Franquia mensal: 4.000 paginas.

3.1.4. EDS Multifuncional - Paginas A3 — monocromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar monocromatico.

Tipos de Papel: no minimo A3.

Velocidade de Impressao: 15 PPM.

Ciclo de Trabalho Mensal: 95.000 paginas.

Resolucao de Impressao: Minimo de 600 dpi.

Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetior.

Franquia mensal: 4.000 paginas.

3.1.5. EDS Multifuncional - Paginas A3 — policromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar policromatico.

Tipos de Papel: no minimo A3.

Velocidade de Impressao: 7 PPM.

Ciclo de Trabalho Mensal: 95.000 paginas.

Resolucao de Impressiao: Minimo de 1200 dpi.

Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetior.

Franquia mensal: 4.000 paginas.

3.1.6. EDS Multifuncional - Paginas A0 — policromatico
Tecnologia de Impressao: Laser ou similar policromatico.

Tipos de Papel: no minimo AO.

Velocidade de Impressao: 00:45.

Resolugao de Impressao: 2400 x 1200 dpi.

Conectividade: Ethernet 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 ou supetiot.

Franquia mensal: 100 paginas.

3.1.7. Scanner Flatbed

A funcio de digitalizacao (scanner) deve operar em monocromatico e policromatico.

6
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Resolucao da digitalizacao 6ptica de no minimo 600 dpi.

Digitalizar nos seguintes formatos: PDF, PDF pesquisavel (OCR no minimo nos seguintes idiomas: portugués e
inglés), PDF compacto, PDF/A, XPS e JPEG.

Scanner com fung¢oes de digitalizagio para uma pasta compartilhada na rede e para e-mail, diretamente pelo

equipamento.
Permitir a digitalizagao de arquivos diretamente do equipamento por meio de porta USB (pendrive).

Os equipamentos devem ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows (7, 8, 8.1, 10, 11) e
Mac OS.

Devem suportar a fun¢ao duplex de forma automatica.

Devem possuir interface padrio Ethernet 10/100/1000 Mbps e USB 2.0 ou supetiot.
Deve ser capaz de digitalizar no tamanho oficio.

Manual de operagao completo e em portugués ou disponivel em sitio eletronico.

3.1.8. Assisténcia técnica, suprimento e manutengiao corretiva e preventiva

Visando ao devido funcionamento da solu¢ao de outsourcing e da nao interrup¢ao dos servigos descritos, a
contratada devera prestar assisténcia técnica, manuten¢ao preventiva e corretiva dos equipamentos, do sistema de
gerenciamento e de contabilizagao.

A contratada deve disponibilizar a contratante um canal de atendimento via e-mail, sistema de helpdesk, telefone
ou outro em dias e horirios comerciais.

Os chamados devem ser registrados com nimero de protocolo para facil identificagao do atendimento e sua
situacio atual.

Quando requerido for, a contratada devera fornecer relatério detalhado dos atendimentos realizados, nos quais
constem protocolo, data de abertura, data de solugdo, equipamento e descritivo das atividades realizadas, no
minimo.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo do preposto da empresa, hipotese em que
a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

A contratada deve disponibilizar profissionais com capacidade técnica compativel com a atividade a ser realizada.

Todos os pedidos de atendimento ou corre¢ao, aqui nominados como chamados, devem ser registrados e devem
observar os atributos de detalhamento, precisao, expressio da verdade e atualizacao.

A contratada deve disponibilizar, quando for o caso, equipamento adicional ou substituto, em casos em que a
solugao definitiva requer tempo maior de resolu¢ao do problema. Tal necessidade deve ser informada e aceita pela
gestao de contrato.
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Os equipamentos substituidos devem ter caracteristicas iguais ou superiores as ofertadas no certame e serem
devidamente avaliados e aceitos pela equipe de acompanhamento do contrato.

Se constatada a ocorréncia de defeito ou falha, deverdo ser executadas todas as instalagGes, configuracoes e

quaisquer outras atividades necessarias para o completo restabelecimento da solugao.

Toda a logistica operacional e de transporte de equipamentos devera ocorrer sob as expensas da contratada e sob
sua inteira responsabilidade.

Um chamado sera dado como concluido ao término do trabalho realizado pela empresa, com a solucio integral
do problema apresentado no chamado, mediante ateste e concordancia do fiscal técnico.

As atividades de manutengdo preventivas deverao obedecer as recomendag¢oes do fabricante ou respeitando-se
uma periodicidade de 6 meses, ou ainda quando for requisitada pela contratante, observando-se atividades como:

limpeza e lubrificagio;
ajustes e regulagens de qualquer acionador mecanico; substitui¢ao de pecas desgastadas ou defeituosas;
instalacdo e atualizacdo de software e firmwares.

O atendimento das solicita¢oes de manutencio cortetiva e o recebimento de consumiveis/suprimentos devera ser
de até 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da solicitagao.

A contratante podera realizar a substitui¢ao dos suprimentos, consumiveis e insumos (toner e unidade de imagem)
fornecidos pela contratada; nesse caso, a contratada devera garantir o treinamento das fungdes inerentes a

substitui¢ao a equipe da contratante.

A contratada devera atuar frequentemente com a monitoria da vida util de suprimentos, consumiveis e insumos
de forma a prever e planejar a remessa antecipada desses, evitando-se a interrupgao dos servigos.

A contratada devera fornecer suprimentos novos, nao remanufaturados, e manter um estoque de seguranc¢a para
que seja mantido o servigo de reprografia até a chegada de novos suprimentos, conforme descrito abaixo:

Estoque de cartucho/toner: 5 unidades de cartucho/toner de cada cor a cada 10 EDS
Multifuncionais contratas.

Estoque de coletor de residuos: 2 unidades a cada 10 EDS Multifuncionais contrata das.

A contratada ficard responsavel pelo recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como de residuos de
manutencdo e limpeza de equipamentos, que deverdao ser tratados segundo a legislacio ambiental vigente e
melhores praticas.

Quaisquer alegacoes da contratada contra as instalagoes prediais (ambiente, rede elétrica, rede 16gica) ou usuarios
(que faz referéncia a0 mau uso ou ma opera¢ao do equipamento) devem ser comprovadas techicamente por meio
de laudos detalhados e conclusivos, emitidos pelo fabricante do equipamento. Estes deverao ser homologados e

reconhecidos pela contratante.

Caso documentos desta natureza niao sejam apresentados, a contratada devera prosseguir com o
atendimento, ndo serao admitidas suposi¢oes técnicas sem fundamentagao e alegagoes baseadas ~ em relatos de

terceiros.
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3.1.9. Treinamento

O treinamento devera prever todas as fungdes necessarias para a operacio dos equipamentos, constando no

minimo:
Instrucdo basica de operagao dos equipamentos;
Abastecimento de midias (papel, envelopes, etiquetas etc);
Operagao dos softwares acessorios;
Substituicao de consumiveis;
Principais problemas que podem ocorrer no manuseio dos equipamentos;
Utilizagao de recursos como alimentadores automaticos ou bandejas manuais;

Principais mensagens do painel de controle e/ou leds de sinalizacio para diagnosticos de problemas

e/ou avisos.

A contratada devera capacitar pelo menos dois representantes da contratante indicados pelo gestor na utilizagao
do software de gerenciamento.

Prestacao de apoio técnico na implantagao do servigo até que as premissas basicas de funcionamento da solugao

sejam atingidas.

Caso seja requisitado pela gestao do contrato, a contratada devera treinar facilitadores nos locais de instalacao
sobre a utilizagdo dos recursos do equipamento. A gestio contratual podera avaliar o fornecimento de videos ou

outros formatos de instrucao como substitutos dos treinamentos.

O treinamento de facilitadores devera ocorrer sempre que houver a troca do equipamento ou da solugao

inicialmente implantada.

Todos os custos envolvidos na capacitagao e treinamento deverdo estar incluidos e distribuidos nos pregos
propostos da franquia.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras Sustentaveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1. A contratada devera realizar a logistica reversa de todos os itens e insumos utilizados no servigo
contratado, respeitando as boas praticas de sustentabilidade e a legislagao ambiental aplicavel.

Da participagdo de empresas sob a forma de consércio

9
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4.2. Sera permitida a participagao de pessoas juridicas reunidas em consorcio.

Subcontratacao

4.3.  Naio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.4, Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, no

percentual e condigoes descritas nas clausulas do contrato.

4.5. Em caso op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de

assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apos a

assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.
Vistoria
4.8.  Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagao prévia do local de execucdo dos servigos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: 30 dias da assinatura do contrato;
5.1.3. Cronograma de realizacao dos servigos:

1. Planejamento

Descricao: Agendar a entrega dos equipamentos considerando a disponibilidade da contratante e da
equipe técnica.

Prazo: Até 3 dias uteis ap6s o inicio da execugao do objeto.

2. Entrega

Descricao: Realizar o transporte e a entrega dos equipamentos nas dependéncias da contratante,
conforme endereco, dia e horario agendados.

Prazo: Conclusio da entrega de todos os equipamentos em até 15 dias uteis a partir do dia agendado.

3. Treinamento

Descrigao: Explicar as principais fun¢oes das impressoras, demonstrando a equipe técnica as solugoes
para problemas comuns e a manuten¢ao basica.

Prazo: Até 3 dias tuteis ap6s a conclusiao da entrega.

4. Manutengio Técnica
Descrigao: Prestar assisténcia técnica, incluindo manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos,

10
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do sistema de gerenciamento e de contabilizagiao, conforme especificagdes constantes no item 3. deste
Termo de Referéncia.

Prazo: Durante toda a vigéncia da contratagao.

5. Fornecimento de Consumiveis

Descricao: Fornecer suprimentos, consumiveis e insumos, conforme especificagdes constantes no item
3. deste Termo de Referéncia.

Prazo: Durante toda a vigéncia da contratagao.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.  Os servigos serdo prestados no seguinte enderego:

Prefeitura Municipal de Niter6i

Setor: Centro de Processamento de Dados - CPD

Rua Visconde de Sepetiba, n° 987, Centro, Niterdi/R] - Subsolo
CEP 24.020-006.

5.3.  Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 9h as 17h.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucio contratual observarad as rotinas expostas no item 5.1 e nas especifica¢oes contantes na descri¢ao
do objeto.

Materiais a serem disponibilizados

5.5.  Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos

5

ferramentas e utensilios necessarios a plena execugao do objeto, promovendo sua substitui¢io quando necessario.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A prestacdo de assisténcia técnica, incluindo a manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos
contratados, podera ocorrer em  qualquer wunidade da  administracio  publica  municipal.

5.7 O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 dias, a contar da data de apresentagao.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).

11
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Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finaliza¢ao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas

da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  As comunica¢Oes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

0.4. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

0.5.  Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagiao do plano de fiscalizagao, que contera
informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execuc¢ao do
objeto, do plano complementar de execu¢ao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados

e das sangGes aplicaveis, dentre outros.
Preposto

0.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacio a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢ao ou a manuteng¢ao do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo
6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9.  As atribui¢oes do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto Municipal
14.730/2023.
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Gestor do Contrato

0.10. O gestor do contrato tem como funcio administrar o contrato até o término de sua vigéncia,
desempenhando as atribui¢oes administrativas que sdo inerentes ao controle individualizado de cada contrato, as

quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal 14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13



Secretaria Municipal de Administragdao

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), conforme

previsto no Anexo I.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagio concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da

prestagao dos servicos.
Do modelo de Pagamento

7.3. A modalidade de pagamento sera por Franquia Mensal para os itens 1 a 5, consistindo em valor fixo mensal
que abrange quantidade definida de paginas conforme franquia estabelecida no item 3, incluindo todos os servigos
agregados (manutencao, pecas e suprimentos, exceto papel). O excedente sera cobrado por pagina, sendo o valor
unitario da pagina excedente menor ou igual ao valor unitario da pagina dentro da franquia. Para o item 6, o
modelo de pagamento sera por Servigo.

7.3.1. A modalidade Franquia Mensal foi escolhida por melhor atender as necessidades administrativas de
previsibilidade, eficiéncia e continuidade, alinhando-se as contratagdes anteriores do municipio. A franquia
simplifica a gestao ao consolidar todos os custos em uma unica fatura, agilizando os processos administrativos e
assegurando o interesse da contratada na manutengao da eficiéncia operacional dos servigos. Adicionalmente, a
previsibilidade de receita proporcionada pela franquia amplia a competitividade da licitagdo, permitindo aos
licitantes uma precificagao mais precisa e reduzindo os riscos inerentes a participagao no certame.

Do recebimento

7.4.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 ¢ art. 43, III do Decreto Municipal 14.730/23).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do

contratado com a comprovagao da prestagao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, II do Decreto Municipal
14.730/23).
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 17, II do Decreto
Municipal 14.730/23).

7.8.  Deacordo com o att. 17,1V, do Decteto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal setotial o acompanhamento
da execugao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagaio do objeto ocorrer

concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.9.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada perfodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o resultado das avaliagoes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacio dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor

do contrato.

7.9.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,

em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizaciao nao atestar a dltima e/ou unica medi¢ao de setvicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio.

7.9.3. A fiscaliza¢ao nio efetuard o ateste da dltima e/ou unica medi¢ao de setvigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.10.  Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucio do contrato, em relacio a fiscalizacio técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagio da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
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7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢oes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento (attigo 18, V, VI e VII, do Dectreto Municipal n°® 14.730/2023).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacio e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquida¢ao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a formalizacio dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢ao, pelo contratado, de inconsisténcias

verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.15.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15 (quinze) dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual perfodo, nos termos dos artigos 7° e 8°
do Decreto n° 13.281/2019.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso 11
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissao;
7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresenta¢io da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacao da situagao, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante

consulta a0s sitios eletronicos oficiais ou 2 documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao das condi¢bes de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagiao em licitagao, no ambito do
6rgio ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.21.  Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa

e especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do CONTRATANTE.

7.22.  Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
a0s 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finaliza¢ao da liquidagao da
despesa, conforme se¢do anteriors

7.26.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante aplicagdao do indice IPCA
de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.
7.28.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
20006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢ao de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida LLei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com
modo de disputa ABERTO, através do Sistema de Registro de Preco — SRP.

Regime de execugao
8.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera empreitada por PRECO UNITARIO.

8.2.1. O regime de empreitada por preco unitario é adotado pois a Administracio pagard pelos servigos
efetivamente demandados (quantidade de equipamentos locados e paginas excedentes impressas), nio sendo
possivel definir previamente o quantitativo exato total a ser utilizado durante a vigéncia do contrato. Essa
modalidade de execuc¢do promove a correspondéncia entre o pagamento e a efetiva prestacao dos servicos,
mostrando-se a mais apropriada para contratacGes desta natureza, nas quais as quantidades podem oscilar de
acordo com as necessidades da Administracio.

Exigéncias de habilitagdo

8.3.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.5.  Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢iao de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitacio ficard condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-

e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;
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8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagiao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13.  Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Provade inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme

0 caso;

8.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concotre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se

«
C

trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢ao na licitagdao (art. 5°, inciso 11, alinea “c”, da Instrucio

Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23.  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso 1I);

8.24. Balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis dos 2

(dois) dltimos exercicios sociais, comprovando;
8.24.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (ILC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
8.24.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacado deverdo atender a todas as exigéncias da

habilita¢ao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao patrimonio liquido

minimo de 5% do valor total estimado da parcela pertinente.

8.26. Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as exigéncias da habilitacao
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdao Técnica

8.28.  Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao;

8.29. A declaragiao acima podera ser substituida por declaracio formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratagao.

8.30. Comprovagao de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

8.31.1 Para fins da comprova¢io de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.31.1.1  Contratos relacionados a outsourcing de impressao, locagio de equipamentos
reprograficos ou locagdo de equipamentos de digitalizagao de no minimo 1 (um) ano;

8.31.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de

diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.32.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.31.4. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

Caso admitida a participagdao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacio e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e a comprovagao de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, {§2° a 6°
da Lei n. 5.764, de 1971,

8.32.2. A declaragao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.32.3. A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servico;

8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.32.5. A comprova¢ao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagio; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerals ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
o objeto da licitagao; e

8.32.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo anual estimado da contratacao ¢ de R$ 5.531.761,32 (cinco milhdes, quinhentos e trinta e um mil,

setecentos e sessenta e um reais e trinta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos no Anexo II.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. O contrato oferece maior detalhamento das obrigacdes do contratante.
11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias uteis, a contar da
homologacio da licitagao.

11.2. O contrato oferece maior detalhamento das obriga¢des do contratado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral do Municipio.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

) Fonte de Recursos: 1.704.00;
1I) Programa de Trabalho: 17.01.04.12.61.45.63.37;
11T) Elemento de Despesa: 33.90.40.

10.2. A dotagiao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Niterdi, 15 de janeiro de 2026.
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ANEXO I AO TR - Instrumento de Medigao de Resultado — IMR

Para assegurar a prestagio dos servicos, a CONTRATADA devera executa-los conforme rotinas
previstas nas especificagdes contidas no Termo de Referéncia, de forma continua e com qualidade. Cabera a
Equipe de Fiscalizacao identificar eventuais falhas ou outras situagcdes que possam influenciar os resultados
esperados, a medi¢ao dos resultados e suas respectivas sangoes seguirdo conforme quadros abaixo:

Indicador: Atendimento a demanda da Contratante.

Garantir execugao e eficiéncia dos setvicos
FINALIDADE: contratados.

Realizar servigos de Outsourcing de

Meta a cumprir Impressao e Locagao de Scanners
Instrumento de medigiao Relatorio.
Periodicidade: Trimestral

A cada registro de ocorréncia serd
Mecanismo de Calculo: valorado, de acordo com a tabela abaixo e
a somatorio desses valores representara o
indice de penalidades a serem aplicadas

Inicio de Vigéncia: A partir da assinatura do contrato
OCORRENCIA Pontos
Nao produzir os resultados acordados. 1,0

Deixar de utilizar materiais e recursos
humanos exigidos para a execugio do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior 2 demandada

1,5

Deixar de executar, ou nio executar
com a qualidade minima exigida as 3.0
atividades contratadas.
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Penalidades aplicadas
Pontuacio acumulada IAcio
1 a 3 pontos IAdverténcia
4 a 6 pontos Notifica¢ao
IAcima de 6 pontos Rescisao Unilateral.

A avaliagdo de desempenho e qualidade dos servigos prestados sera feita pela comissao fiscal, que a
consolidard e a entregara a empresa, sendo assegurado o contraditorio e a prévia e ampla defesa.
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ANEXO II ao TR — Memorias de Calculo

DEPARTAMENTO DE COMPRAS £ LOGISTICA

Secretaria Municipal de Administragao

Mapa de Cotacio — 06/08/2025

|

VALOR TOTAL POR EMPRESA
TOTAL MENSAL ESTIMADO

1 760166 | RS B05.230.00 | RS 9.665.160,00

PROCESSO N? 9900005513/2025 PESQUISAS I —— I COMPRASGOV OUTROS ENTES PUBLICOS OUTRAS MIDIAS CONTRATO/EMPENHO
Hem DESCRICAD UND arpE RS Und RS Mensal RS Total Anual RS Und RS Mensal RS Tatal Anual RS Und RS Mensal R$ Tatal Anual RS Und RS Mensal RS Tatal Anual RS Und RS Mersal R Tatal Anual RS Und RS Mensal | RS Total Anual RS Und RS Mensal RS Total Anual Fﬁ:ﬂ'z NV 253
[oustsoamcing de. E0IS Multhncionnl - Pigines A RS500,00 | R$25000000 | R$3.000.00000 | RS48000 | R$240.00000 | R$2.880.000,00 | R$45000 | RS225.00000 | R$2.700.00000 | RSS0000 | RS250.00000 | RS 3.000.00000 | RSSM00 | RS 28500000 | RS 3.420.000,00 RS 347,66 | RS 171E30,00 | RS 2.085.960,00
monocromatico
1 MEDIA UNITARIA Servica 500 LR 7367 15,52
TOTAL MENSAL ESTIMADO
TOTAL ANUAL ESTIMADO RS 2.847.660,00
[Qutsourcing de EDS Multituncianal - Paginas A4 - RS LEDO,00 | F$ 540,000,00 | K 6.450.000,00 I R$ 2.400,00 | R$ 720.000,00 | RS 5.540.000,00 I RS 1.935,00 | RS 580.500,00 | R4 6.966.000,00 I RS 1500,00 | RS 450.000,00 | 4 5.400.000,00 I F$ 1.200,00 | nsm:.ou:_co| RS 4.320.000,00 I | I RS 1.556,00 | RS 466.600,00 | Fi§ 5.601.500,00
E{.‘ht.lt.‘ma'.lf.l.‘
2 MEDIA UNITARIA Seriga 00 B 41870 295
TOTAL MENSAL ESTIMADD RS 519.549,00
TOTAL ANUAL ESTIMADO TS b.o0 SER00
Outscutrcing de ECXS Mublluncionl - Plginas A2 - RS 1.200,00 | RS 12.000,00 | RS 144.000,00 | RS 72000 | RS 7.200,00 | RS §6.400,00 | R$1110,00 | RS 11.100,00 | RS 133.200,00 | RS 750,00 RS 7.500,00 | RS 90.000,00 | RS 1.200,00 | RS 12.000,00 | RS 144.000,00 | | I | |
FHONOCIOMALco
3 MEDIA UNITARIA Serviga 10 TS Soe.00 2131 un
TOTAL MENSAL ESTIMADO T 50000
TOTAL ANUAL ESTIMADO & 119.520,00
Outsoutrcing de ECXS Mubthncionl - Plginas A2 - RS 4.000,00 | RS 40.000,00 | RS 480.000,00 I RS 4.800,00 | RS 48.000,00 | RS 576.000,00 I RS 4.535,00 | RS 45.350,00 | RS 544.200,00 I RS 4.645,99 | RS 45.459,90 | RS 557.998 80 I RS 3.887,00 | RS 38.870,00 | RS 466.440,00 I | | I RS 4.500,00 | RS 45.000,00 | RS 540.000,00
E{.‘ht.lt.‘ma'.lf.l.‘
4 MEDIA UNITARIA Senicn 10 RE4.30503 367,09 LED
TOTAL MENSAL ESTIMADO [EERIaRI]
TOTAL ANUAL ESTIMADO g
_
outscuircing de ECIS I"""""""”“”"'P"s““” AD- | RS 18 | RS 420.000,00 | RS 1.400,00 | RS 14.000,00 | RS 168.000,00 | RS 1.380,00 | RS 13.800,00 | R$ 165.600,00 | | R% 7.000,00 | RS £4.000,00 | RS 1.452,80 | RS 14.528,00 | RS 174.336,00 | | | I | |
policromitico
5 MEDIA SANEADA UNITARLA Servico 10 [EEESIE] 761 267
TOTAL MENSAL ESTIMADO TS 12.100.00
TOTAL ANUAL ESTIMADO R 169.311,60
_
Locaco de Scanner Flatbed RS 250.000,00 5 3.000.000,00 | RS 350,00 | RS 420.000,00 | R$ 1.625,00 | RS 162.500,00 | R$ 1.950.000,00 | R$ 1.870,00 RS 187.000,00 | RS 2.244.000,00 | R51631,34 RS 16313400 | RS 1.957.608,00 | | | I RS 1.1%8,00 RS 119.800,00 | R$ 1.437.600,00
o MEDIA SANEADA UNITARIA Servig g RS 1.581,09 27369 17,69
TOTAL MENSAL ESTIMADD
TOTAL ANUAL ESTIMADO RS 1.897.308,00
_
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ANEXO III AO TR - ATUALIZACAO DA DEMANDA PROJETADA

Item 1 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A4 - monocromatico

Local Quantidade Demanda
Minima Projetada

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM 15 18
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM 3 5
SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC 8 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVA E AGOES 4
ESTRATEGICAS-SECAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO — SEMUG 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA 14 24
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZACAO ‘
DA GESTAO — SEPLAG 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 22 28
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E 4
REVITALIZACAO DO CENTRO — SEDEN 6
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA — SEOP 12 15
SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA —
SMICT 2 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS 4
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS >
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVACAO E SERVICOS PUBLICOS g
— SECONSER 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA — 6
SEMOBI 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO — SMU 5 6
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER — SMEL 2 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO 5
FUNDIARIA — SMHRF 4
SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA - 3
SMCDCR 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ECONOMIA 20
SOLIDARIA — SMASES 38
SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS — SMDH 20 25
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SMMU 5 6
SECRETARIA MUNICIPAL DO IDOSO - SMID 3 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE PARTICIPACAO SOCIAL - SEMPAS 4 5
ADMINISTRACAO REGIONAL DE ICARA[ 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL SANTA ROSA 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DO INGA 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DE SAO FRANCISCO 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DE JURUJUBA 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL PONTA DA AREIA 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DO FONSECA, CUBANGO E CARAMUJO 1 1

1
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ADMINISTRACAO REGIONAL DO BARRETO 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DO SANTA BARBARA E BALDEADOR 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DA ENGENHOCA E TENENTE JARDIM 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DA ILHA DA CONCEICAO 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DO RIO DO OURO 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DO LARGO DA BATALHA, BADU E 1 1
CANTAGALO
ADMINISTRACAO REGIONAL DO SAPE 1 1
ADMINISTRACAO REGIONAL DE CAMBOINHAS, PIRATININGA E 1 1
ITAIPU
ADMINISTRACAO REGIONAL DO MARAVISTA, ITACOATIRA, SERRA 1 1
GRANDE E ENGENHO DO MATO

TOTAL 200 260

Item 2 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A4 - policromatico
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada

GABINETE DO PREFEITO - GAB 3 6
GABINETE DA VICE-PREFEITA — VP 2 3
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM 2 5
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM 2 4
SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC 5 10
SECRETARI/—\ MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVAE ACGES > 4
ESTRATEGICAS - SECAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA 8 15
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZACAO
DA GESTAO — SEPLAG 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF 5 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
REVITALIZACAO DO CENTRO — SEDEN 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA — SEOP 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA — 1 )
SMICT
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS > 4
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVACAO E SERVICOS PUBLICOS 1 5

— SECONSER
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA —

SEMOBI 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER — SMEL 2 4
SECRETIARIA MUNICIPAL DE HABITAGCAO E REGULARIZAGAO 2 4
FUNDIARIA — SMHRF
SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA - 3 6
SMCDCR
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ECONOMIA 5 4
SOLIDARIA — SMASES
SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS — SMDH 2 4
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SMMU 2 5
SECRETARIA MUNICIPAL DO IDOSO - SMID 1 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE PARTICIPAGAO SOCIAL - SEMPAS 1 2
TOTAL 60 120
Item 3 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A3 - monocromatico
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO — SMA 1 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS 1
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 1
SECRET,ARIA MUNICIPAL DE HABITAGCAO E REGULARIZAGAO 1
FUNDIARIA — SMHRF
TOTAL 1 5
Item 4 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A3 - policromatico
Local Quantidade Demanda
Minima Projetada
GABINETE DO PREFEITO - GAB 1
SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO — SMA 1
SECRETABIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E MODERNIZAGAO 1
DA GESTAO — SEPLAG
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU 1 2
TOTAL 1 7
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Item 5 - Outsourcing de EDS Multifuncional - Paginas A0 - policromatico

Local

Quantidade
Minima

Demanda
Projetada

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF

1

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU

SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO
FUNDIARIA — SMHRF

TOTAL

Item 6 - Locagdo de Scanner Flatbed

Local

Quantidade
Minima

Demanda
Projetada

GABINETE DO PREFEITO - GAB

1

GABINETE DA VICE-PREFEITA — VP

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - PGM

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM

SECRETARIA EXECUTIVA - SEXEC

N(WlW]|F-

SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA CRIATIVA E ACOES
ESTRATEGICAS - SECAE

[EEN

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZAGAO
DA GESTAO — SEPLAG

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — SMF

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
REVITALIZACAO DO CENTRO — SEDEN

SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA — SEOP

SECRETARIA MUNICIPAL DE INOVAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA —
SMICT

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS
E SUSTENTABILIDADE — SMARHS

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONSERVAGAO E SERVICOS PUBLICOS
— SECONSER

SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA -
SEMOBI

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SMU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER — SMEL
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SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO

FUNDIARIA — SMHRF 2

SECRETARIA MUNICIPAL DO CLIMA, DEFESA CIVIL E RESILIENCIA -

SMCDCR 1

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E ECONOMIA

SOLIDARIA — SMASES 6

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIREITOS HUMANOS — SMDH 5

SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SMMU ’

SECRETARIA MUNICIPAL DO IDOSO - SMID 1

SECRETARIA MUNICIPAL DE PARTICIPACAO SOCIAL - SEMPAS 1
TOTAL 2 55

Apresentam-se acima as tabelas com a nova demanda projetada, as quais foram utilizadas para
fundamentar os quantitativos maximos do Termo de Referéncia, tendo a alteracio se dado por
interesse da Administracao.
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ANEXO III

MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
SECRETARLA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, com sede na Rua Visconde de Sepetiba
n°® 987/4° andar — Centro, na cidade de Niterdi, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a)
pelo(a) ...... (¢cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... de ... de ...... de 202..., publicada no ....... de ... de .......
de ....., portador da matricula funcional n° ................... ,» considerando o julgamento da licitacio na modalidade de
pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202..., publicada no ...... de ..../..../202.....,
processo administrativo n.” ........ , RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificagao por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢oes
previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no Decreto n.° 14.730, de 13 de fevereiro de 2023, e em conformidade com as disposi¢oes a seguir:

DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a formacio de Ata de Registro de Precos para a
contratacio de servicos de OUTSOURCING DE IMPRESSAO E LOCACAO DE SCANNERS, com vistas ao
fornecimento de solu¢iao continuada de impressao, copia e digitalizacao corporativa, compreendendo a cessdo de
direito de uso de equipamentos, incluindo a prestacio de servicos de manutencdo preventiva e cotrretiva,
fornecimento de pegas e consumiveis necessarios (exceto papel), assim como servigos de gestao, controle e
operacionalizacao da solucdo e treinamento, conforme condi¢oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos, especificado no item 1.1 do Termo de Referéncia, anexo II do edital de Licitagio n°
.......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,
independentemente de transcri¢ao.

DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item, fornecedor(es)

e as demais condi¢oes ofertadas na(s) proposta(s) sio as que seguem:

Item Fornecedor (razdo social, CNP]/MTF, endereco, contatos, representante)
do
TR




Secretaria Municipal de Administragao

Especificag Marca Modelo Unidade |Quantidade Quantid| Valor | Prazoe
X ao (se excigida no | (e exigido no Maxima ?d'e Un | garantia
edital) edital) Minima o
validade

A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta Ata.

ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

O orgao gerenciador serd a Secretaria Municipal de Administragao.

Além do gerenciador, sao drgaos e entidades priblicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgaos Participantes Unidade Quantidade
1 Gabinete do Prefeito - GP
2 Gabinete da 1 ice-Prefeita - G17P
3 Procuradoria Geral do Municipio - PGM

4 Controladoria Geral do Municipio - CGM

5 Secretaria Executiva - SEXEC

6 Secretaria Municipal de Economia Criativa e Agoes
Estratégicas - SECAE

7 Secretaria Municipal de Governo - SEMUG

8 Secretaria Municipal de Administracao - SMA

9 Secretaria de Planejamento, Orcamento e Modernizacao
da Gestao - SEPLLAG

10 Secretaria Municipal de Fazenda - SMF

11 Secretaria Municipal de Desenvolyimento Econdmico e
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Revitalizacao do Centro - SEDEN

12 Secretaria Municipal de Ordem Piriblica - SEOP

13 Secretaria Municipal de Inovagao, Ciéncia e Tecnologia
-SMICT

14 Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Recursos
Hidricos e Sustentabilidade - SMARHS

15 Secretaria Municipal de Conservagio e Servicos Piiblicos
-SECONSER

16 Secretaria Municipal de Mobilidade e Infraestrutura -
SEMOBI

17 Secretaria Municipal de Urbanismo - SMU

18 Secretaria Municipal de Esporte e Laser - SMEL

19 Secretaria Municipal de Habitagdo e Regularizacdo
Fundidria - SMHRF

20 Secretaria Municipal do Clima, Defesa Civil e
Resiliéncia - SMCDCR

21 Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Economia
Soliddria - SMASES

22 Secretaria Municipal de Direitos Humanos - SMDH

23 Secretaria Municipal da Mulber - SMMU

24 Secretaria Municipal do Idoso - SMID

25 Secretaria Municipal de Participacao Social -
SEMPAS

26 Administragao Regional de Icarai

27 Administragao Regional de Santa Rosa

28 Administragao Regional do Inga
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29 Administragao Regional de Sao Francisco

30 Adpinistragao Regional de Jurujuba

31 Administragao Regional da Ponta da Areia

32 Administragao Regional do Fonseca, Cubango e
Caramujo

33 Adpinistragao Regional do Barreto

34 Administragao Regional de Santa Birbara ¢ Baldeador

35 Administragao Regional da Engenhoca e Tenente
Jardim

36 Adpinistragao Regional da 1lha da Conceicao

37 Administragao Regional do Rio do Onro

38 Administragao Regional do 1argo da Batalha, Badu e
Cantagalo

39 Adpainistragao Regional do Sapé

40 Administragao Regional de Camboinhas, Piratininga e
Itaipu

41 Adpinistragao Regional do Maravista, Itacoatiara,

Serra Grande e Engenho do Mato

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1

4.2

4.2.1

Durante a vigéncia da ata, os orgdos e as entidades da Administracao Priblica federal, estadual, distrital ¢ municipal gue
ndo participaram do procedimento de IRP poderio aderir a ata de registro de precos na condigio de nao participantes,
observados os seguintes requisitos:

apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em sitnagoes de provdvel desabastecimento ou descontinuidade
de servigo priblico;

demonstragio de que os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do

art. 23 da 1ei n° 14.133, de 2021, ¢
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4.2.2 consulta e aceitagao prévias do drgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
4.3 A autorizacio do drgio on entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitagao da adesdo pelo fornecedor.
4.3.1 O drgdo on entidade gerenciadora poderd rejeitar adesoes caso elas possam acarrvetar prejuizo a execugio de seus

praprios contratos ou d sua capacidade de gerenciamento.

44 Apds a autorizagiao do drgio on da entidade gerenciadora, o drgao on entidade nao participante deverd efetivar a aquisicao

ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.5 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacio da contratacao, poderd ser prorrogado excepcionalmente,
mediante solicitagao do drgao on da entidade nao participante aceita pelo drgao ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o
limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.6 O drgdao on a entidade poderd aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na gualidade de nao
participante, para aqueles itens para os quais nao tenha guantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

4.7 As aquisigoes ou contratagies adicionais ndo poderdo exceder, por drgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos

dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.8 O quantitativo decorrente das adesoes nao poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do niimero de orgios ou entidades nao participantes
que aderirem a ata de registro de pregos.

4.9 A adesao a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administracao Publica estadual, distrital e
municipal podera ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, nao ficando sujeita ao limite de que trata o
item 4.7, desde que seja destinada a execucao descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a

compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Vedagio a acréscimo de quantitativos

410 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5 VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulga¢ao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do
fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratagao e a cada exercicio financeiro a disponibilidade
de créditos or¢amentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

10
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5.1.2 Na formalizacio do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicacio da
disponibilidade dos créditos or¢amentarios respectivos.

52 A contratacdio com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata
de registro de pregos.

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderio ser alterados, observado o art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.

5.4 Apbs a homologacio da licitagao ou da contratacao direta, deverdo ser observadas as seguintes condigoes

para formalizacdo da ata de registro de pregos:

5.4.1 Serdo registrados na ata os pre¢os e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto 7o edital e se

obrigar nos limites dela;
5.4.2 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servi¢os com pre¢os iguais aos do adjudicatario, observada

a classificacdo da licitagao; e
5.4.2.2 Mantiverem sua proposta original.

543 Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificacao dos licitantes ou dos fornecedores

registrados na ata.

5.5 O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6 Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas

para o preco do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 A habilitacao dos licitantes que comporio o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

5.7.1 Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢oes

estabelecidos no edital; e

5.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipoteses

previstas no item 9.

5.8 O preco registrado com indicagio dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara

disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9 Apbs a homologagao da licitagdo ou da contratacao direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas

11
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condigdes estabelecidos no edital de licitagio ou no aviso de contratagao direta, sob pena de decair o direito, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.9.1 O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo
do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que

a justificativa seja aceita pela Administra¢ao.

510 A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de
Registro de Precos.

5.11 Quando o convocado nio assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no
edital ou no aviso de contratacio, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica
facultado 2 Administracio convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,

para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.12  Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagao nos termos do item
anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital, podera:

5.12.1 Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram
registrados sem redugdo, observada a ordem de classificagdao, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo

que acima do prego do adjudicatirio; ou

5.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

513 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢oes estabelecidas,
mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacao de licitagdo especifica para a aquisi¢io

pretendida, desde que devidamente justificada.

6 ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situacoes:

6.1.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis

ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021,

6.1.2 Em caso de criagdo, alteracio ou extingio de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3 Na hipétese de previsao no edital ou no aviso de contratagao direta de clausula de reajustamento
ou repactuagao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.3.1 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos

para a contratagao;
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6.1.3.2 No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratacao.

NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo

superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do prego

registrado.

7.2

7.1.1 Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplica¢ao de penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus pre¢os aos valores de mercado e niao

convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3 Se nao obtiver éxito nas negociagées, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento

da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengao de contratacio mais vantajosa.

7.1.4 Na hipétese de redugao do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negocia¢ao com vistas a alteragao contratual, observado o disposto no art. 124
da Lei n® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao poder

cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do

preco registrado, mediante comprovagao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

compromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracio, a documentagao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagao as

condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2 Nao hipétese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigacoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo
das sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se

aceitam manter seus pre¢os registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento
da ata de registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da

contratagao mais vantajosa.
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7.2.5 Na hipétese de comprovacao da majoragao do preco de mercado que inviabilize o prego registrado,
conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizara o preco registrado,
de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6 O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragao do prego registrado, para que avaliem
a necessidade de alterac¢do contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

8 REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1 As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos poderio ser
remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os 6rgaos ou as entidades participantes e nao participantes

do registro de pregos.

8.2 O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1 De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2 De 6rgio ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

8.3 O orgio ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4  Na hipdtese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante,
serdao observados os seguintes limites, previstos nos §§4° e 5° do art. 86 da Lei 14.133/2021:

8.4.1 As aquisicbes ou as contratagoes adicionais nido poderao exceder, por 6rgio ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de
precos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou as entidades participantes; e

8.4.2 O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e os 6rgaos ou as
entidades participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades nao participantes que aderirem

a ata de registro de pregos.

8.5 Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducao do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do
o6rgao ou da entidade que sofrer redugao dos quantitativos informados.

8.6 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precgos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7 Na hipétese da compra centralizada, nao havendo indicagao pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora, dos
quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdao das quantidades para
a execugao descentralizada serda por meio do remanejamento.
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9 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1 O registro do fornecedor ou prestador de servigo sera cancelado pelo gerenciador, quando:
9.1.1 For atestado o descumprimento das condi¢des previstas na ata de registro de precos;
9.1.2 O contrato ou documento equivalente nao for firmado no prazo estabelecido pela Administra¢ao;
9.13 O fornecedor ou prestador de servigo registrado nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na

hipétese deste se tornar superior aos precos praticados no mercado;
9.1.4 Estiverem presentes razdes de interesse publico;

9.1.5 Restar caracterizada a impossibilidade de concretizagio do objeto registrado em razio de caso

fortuito ou for¢a maior.

9.2 O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do 6rgao
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgio ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compoem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

9.4.1 Por razao de interesse publico;
9.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
9.4.3 Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-se supetior
ou inferior ao preco registrado, nos termos do art. 139, §§2° ¢ 8° do Decreto 14.730/2023.
10 DAS PENALIDADES
10.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades estabelecidas #o edital.

10.1.1 As sang¢oes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

102 E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 126, IX, do Decreto 14.730/2023), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagoes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao
respectivo 6rgio participante a aplica¢iao da penalidade (art. 127, VI, do Decteto 14.730/2023).

10.3 O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragao de procedimento para cancelamento do registro do

fornecedor.
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11 CONDICOES GERAIS

11.1  As condigoes gerais de execucdao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacoes
da Administragao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, ANEXO Il ao Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de lida e

achada em ordem, vai assinada pelas partes ¢ encaminbada cipia aos demais drgaos participantes.
Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Anexo
Item Fornecedor (razao social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
Especificacigo ~ Marca Modelo Unidade |Quantidade Quantid| Valor | Prazo
X (se excigida no | (se exigido no Maxima ?dé Un | garantia
edital) edital) Minima on
validade

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com pregos iguais
a0 adjudicatario:

Ttem Fornecedot (razao social, CNP]/MF, endereco, contatos, representante)

do
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TR
Especificagao Marca Modelo Unidade |Quantidade Quantid| Valor | Prago
X (se exigida no | (se excigido no Maxima 2,;1d-e Un | garantia
edital) edital) Minima on
validade

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Ttem Fornecedor (razao social, CNP]/MF, endereco, contatos, representante)
do
TR
Especificag Marca Modelo Unidade |Quantidade Quantid| Valor | Prazoe
X 20 (se excigida no | (se exigido no Mixima fld'e Un | garantia
edital) edital) Minima on
validade
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ANEXO IV

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, 1° abril de 2021
SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA - LICITACAO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n® 9900005513/2025)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°........./..., QUE FAZEM ENTRE
SI O MUNICIPIO DE NITEROI, POR INTERMEDIO DO (A)

O Municipio de Niterdi por intermédio da Secretaria Municipal de Administracao, com sede na Rua Visconde de
Sepetiba n® 987 / 4° andar - Centro, na cidade de Niteréi/R], inscrito(a) no CNPJ s0b 0 0 .....cevuvievierercrncircneenians
neste ato representado(a) pelo(a) ........oeeeenes (cargo e nome), portador da Matricula Funcional n® ......... ,
doravante denominado CONTRATANTE, e 0(a) .ccccoevevvevvncennenee , inscrito(a) no CNPJ/ME sob o n’
............................ , sediado(@) NA ..cecevececeeenccvicieiiesy €M ... dOravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(@) POL ..c.cvvvecvvereeereereverreenes (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU
procuragao apresentada nos antos, tendo em vista o que consta N0 Processo n° ..., e em observancia as
disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacio aplicavel, resolvem celebrar o presente

Termo de Contrato, decotrente do Pregao Eletronico n. .../ ..., mediante as clausulas e condi¢ces a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servicos comuns de OUTSOURCING DE
IMPRESSAO E LOCACAO DE SCANNERS, com vistas ao fornecimento de solucio continuada de impressao,
copia e digitalizagdo corporativa, compreendendo a cessao de direito de uso de equipamentos, incluindo a

prestagdo de servicos de manuten¢ao preventiva e corretiva, fornecimento de pegas e consumiveis necessarios
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(exceto papel), assim como servigos de gestdo, controle e operacionalizagdo da solugio e treinamento, nos termos

da tabela abaixo, nas condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia e nos anexos deste Contrato.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM | ESPECIFICA | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR VALOR | VALOR
CAO DE DE UNITAR TOTAL MENSAL | ANUAI
MEDIDA 10
1
2
3

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O instrumento convocatério, assim considerado o edital de licitacio ou o Aviso de Contratacao

Direta, conforme o caso;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO, que, em caso de divergéncia com as condi¢oes estabelecidas neste
Contrato e nos demais instrumentos anexos, cederd aquelas;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.3.5. Havendo qualquer divergéncia entre as disposi¢oes deste instrumento e dos seus Anexos, como o

Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
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2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 60 meses contado da divulgacio no Portal Nacional de Contratacoes Piiblicas (PNCP),
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagio de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condioes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociagao com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
Seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos tem naturega continnaday

b) S¢ja juntado relatirio que discorra sobre a execugao do contrato, com informagoes de que os servigos tenbam sido prestados

regularmente;
¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém interesse na realizagio do servigo;
d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigoes iniciais de habilitagao;
1) Haja informagao quanto a existéncia de disponibilidade orcamentdrio-financeira para as despesas vindonras.
2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogagao de contrato deverd ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogacoes contratuais, os custos nao renovdveis jd pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia

da contratacio deverio ser reduzidos ou eliminados como condicao para a renovagao.

2.6. O contrato nao poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangoes de declaragio de inidoneidade on

impedimento de licitar e contratar com poder priblico, observadas as abrangéncias de aplicagio.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
VII e XVIII)

3.1. O regime de execugio contratual, os modelos de gestao e de execugiao, assim como os prazos e condi¢oes de

conclusao, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor mensal da contratagao ¢ de R§ .......... (-....), perfagendo o valor total de R§ ....... (o)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratacao.

5.4. O valor acima ¢é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos guantitativos

efetivamente fornecidos.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

0.1. O CONTRATANTE devera pagar ao CONTRATADO o valor total de R§ ......... (coe), €m ..o (.....) parcelas,
no valor de R§ ........ (....), cada uma delas, sendo efetuadas mensal, sucessiva e diretamente na conta corrente n°
...... da agéncia ......, de titularidade do CONTRATADO, junto a institui¢ao financeira contratada pelo Municipio

de Niterdi, observando-se o disposto no item 5.4. deste Contrato.

0.2. No caso de o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da institui¢ao
financeira contratada pelo Municipio de Niterdi ou, caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de
o CONTRATADO, em razao de recusa expressa da institui¢ao financeira contratada pelo Municipio de Niteroi,
abrir ou manter conta corrente naquela instituicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em
conta corrente de outra instituicio financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais

serdo suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

0.3. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela,
mediante atestagdo, que nao podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste
instrumento e¢/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, II, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021 e do
art.18, XVII do Decteto Municipal n® 14.730/23.

6.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE devera comunicar ao CONTRATADO

para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

6.4. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento ao
Departamento de Servicos Gerais, situada na Rua Visconde de Sepetiba n® 987/subsolo — Centro, na cidade de
Niteroi, ou para o enderego eletronico

pagamentofornecedores@administracao.niteroi.rj.gov.br
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0.5. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura e os documentos mencionados no item 6.4, o 6érgao competente devera

realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutencao das condi¢des de habilitagao exigidas pelo instrumento convocatorio

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as sangoes de declaragio de inidoneidade ou impedimento

de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude

por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.5.1 Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual perfodo, a critério do CONTRATANTE.

6.5.2 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao do
Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla

defesa.

6.5.4 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao.

0.6 Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao, ressalvado o disposto no art. 121, § 3%
da Lei n® 14.133/2021, no art. 24, §2°, do Dectreto Municipal n® 14.730/2023.

0.6.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidag¢ao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até¢ que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizacao da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

6.7 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento da Nota Fiscal

ou Fatura.
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6.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.

6.8.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdao retidos na

fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.8.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
Regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar n° 123/2006.

0.9 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou fato atribuivel ao
CONTRATADO, sofrerao a incidéncia de atualizagio monetaria e juros de mora pelo IPCA-E, calculado pro rata
die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatorio serao feitos mediante desconto

de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die.

6.10 Caso o Edital admita a subcontratagdo, os pagamentos aos subcontratados serdo realizados diretamente pelo
CONTRATADO, ficando vedada a emissao de nota de empenho do CONTRATANTE diretamente aos

subcontratados.
6.9.1 A subcontrataciao porventura realizada sera integralmente custeada pelo CONTRATADO.
CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em __/__/_ (DD/MM/AAAA).

7.2. Apds o interregno de um ano, mediante solicitagaio do CONTRATADO, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacSes iniciadas e concluidas

apos a ocorréncia da anualidade.
7.2.1 O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste sera contado da data do or¢amento estimado.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do ultimo reajuste.
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7.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)

divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
7.5. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de

precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado na aferigao final o indice definitivo.

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela

legislacao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para

reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de eventual prorrogacao

contratual, sob pena de preclusio.
7.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 60 (sessenta) dias da data

de publicacao do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado apds o prazo
fixado na alinea a, acima, o que nao acarretara a alteracao do marco para computo da anualidade do

reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

7.9 Caso, na data de eventual prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido divulgado o indice de reajuste, devera,
a requerimento do CONTRATADO, ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o
direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de

preclusao.

7.10 A extin¢do do contrato nao configurara obice para o deferimento do reajuste solicitado tempestivamente,

hipétese em que sera concedido por meio de termo indenizatorio.

7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.
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7.12 O reajuste de precos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manuten¢ao do

equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sdo obrigacoes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus

anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia ou projeto basico;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagoes pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacio e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a

dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢ao do objeto, no prazo, forma e

condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado san¢Oes motivadas pela inexecugao total ou parcial das obrigacdes contratuais, na

forma prevista na lei e neste Contrato.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagoes e reclamagdes relacionadas a execugao do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum

interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.8.1 A Administragdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para

decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual petriodo.

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorroga¢ao motivada, por uma tnica vez,
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por igual periodo.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas

contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da 1.ei n° 14.133/2021.

8.1.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.12. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.13 O presente Contrato nao configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou sécios do
CONTRATADO e o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢ao do objeto, observando, ainda,

as obrigacoes a seguir dispostas:
9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servigo para representa-lo na execu¢ao do contrato.

9.1.2. A indicagao ou a manutencio do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde

que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.3. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, IT) e

prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagao e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja

quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacoes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes resultantes da execugao

ou dos materiais empregados;
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9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o Cdodigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administra¢ao ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢ao ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o

valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do

artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021;
9.1.8. Manter a regularidade junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF.

9.1.8.1. Quando nio for possivel a verificaciao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do

més seguinte ao da prestacio dos servigos, os seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede

do contratado;
d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢oes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagio especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a

responsabilidade ao Contratante;

9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou

acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do

empreendimento.
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9.1.12. Paralisar, por determinac¢do do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo

com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.13. Promover a guarda, manutenc¢ao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacio pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigoes de

seguranca, higiene e disciplina.

9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprova¢ao, quaisquer mudangas nos

métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.16. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢oes assumidas, todas as

condigdes exigidas para habilitacio na licitagao;

9.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas

na legislagao (art. 116);

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,

com a indica¢ao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);
9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacio, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranc¢a do Contratante;

9.1.23. Realizar os servicos de manutencio e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir endereco(s));
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9.1.23.1. O técnico deverd se deslocar ao local da reparticao, salvo se o contratado tiver unidade de prestacao de servigos em

distancia de |....] (inserir distancia conforme avaliagao técnica) do local demandado.

9.1.24. Realizar a transigio contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagaes,

podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante on da nova empresa que continnard a execugdo dos servigos;

9.1.25. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual poderd ser livremente utilizado e/ on

alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagao do Contratado.

9.1.25.1. Considerando gue o projeto contratado se refere a obra imaterial de cardter tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a
cessao dos direitos a que se refere o subitem acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagao

pertinentes a tecnologia de concepeao, desenvolvimento, fixacao em suporte fisico de qualgquer natureza e aplicagao da obra.
9.1.26 O licttante vencedor deverd realizar a assinatura do contrato em até dez dias iitess, a contar da homologagao da licitagao.
10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n°13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venba a ser firmado, a partir da apresentacio da proposta

no procedimento de contratacao, independentemente de declaragio on de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades gue justificaram sen acesso e de acordo com a boa-fé e com

os principios do art. 6° da LLGPD.
10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em 1éi.

10.4. A Administragio deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias siteis sobre todos os contratos de suboperagio firmados on que

venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LLGPD, ¢ dever do contratado elimindlos, com excecio das hipdteses
do art. 16 da LLGPD, incluindo aquelas em que honver necessidade de guarda de documentagio para fins de comprovagao do

cumprimento de obrigacies legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.
10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da T.GPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo

integralmente responsdvel por garantir sua observancia.
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10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clansula, devendo o Contratado atender prontamente

eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer informagoes acerca dos

dados pessoais para cumprimento da 1LGPD, inclusive qguanto a eventual descarte realizadbo.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LG PD,
art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de eventuais omissoes, desvios

ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperivel, a fim de garantir a reutilizacao desses

dados pela Administragao nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela

antoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas on recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da 1.GPD deverdo ser comunicados a antoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. A contratacao conta com garantia de execugio, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133, de 2021, na modalidade Pregao, em

valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor annal do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice deverd ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90
(noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o contratado nao pague o prémio nas datas

convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacies referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao

do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Serd permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de aniversdrio, desde que mantidas as

condigdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.

11.5. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem on inadimplemento da Administragio, o contratado ficard desobrigado de

renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo on o adimplemento pela Administracao.
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11.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento das demais obrigagoes nele

previstas;
11.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

11.6.3. obrigagies trabalhistas e previdencidrias de gualquer natureza e para com 0 FGTS, nao adimplidas pelo contratado,

quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 11.10, observada a legislagao

que rege a matéria.

11.8. Caso a opeao seja por utilizar titulos da divida priblica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro
e sistema centralizado de liquidacao e de custidia antorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,

conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.9. No caso de garantia na modalidade de fianca banciria, deverd ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente

antorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827
do Cidigo Ciil.

11.10. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada ou renovada, seguindo

o5 mesmos parametros utilizados guando da contratacao.

11.11. Se 0 valor da garantia for utilizado total on parcialmente em pagamento de gualguer obrigagio, o Contratado obriga-se a fazer

a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias siteis, contados da data em que for notificada.
11.12. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagio que rege a matéria.

11.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverd ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo

administrativo para apuragao de descumprimento de clansulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.” 14.133, de 2021).

11.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e
communicagdo poderdao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11
de abril de 2022.
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11.13. Extinguir-se-d a garantia com a restituicao da apdlice, carta fianga ou autorizacao para a liberagao de importancias depositadas
em dinbeiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracio do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado

cumpriu todas as clausulas do contratoy

11.14. A garantia somente serd liberada on restituida apds a fiel execugao do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da

Administragio e, guando em dinbeiro, serd atnalizada monetariamente.

11.15. O garantidor nao é parte para fignrar em processo administrativo instanrado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos

¢/ ou aplicar sangies a contratada.

11.16. O contratade antoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.

11.17. A garantia de execugao ¢ independente de eventual garantia do servigo prevista especificamente no Termo de Referéncia.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1 Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, das

seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:
12.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento

dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 dar causa a inexecuc¢io total do contrato;

12.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que

tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em

especial quando:

12.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do instrumento convocatério;

32



Secretaria Municipal de Administragao

12.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documenta¢ao exigida para a contratagao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
12.1.7 ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;

12.1.8 apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa

durante o certame ou a execucao do contrato;

12.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.10.4 apresentar declaragio falsa quanto as condi¢oes de participagio ou quanto ao enquadramento
como ME/EPP;

12.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

12.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serao aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incorrer nas infracbes acima

descritas as seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infracio descrita no item

12.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nio se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

12.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, I, § 3°, da Lei n® 14.133 /2021, pela infracdo dos subitens
12.1.1 2 12.1.12, que nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta

por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes parametros:
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a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragao prevista no subitem 12.1.1, incidente sobre o valor anual

do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 12.1.2 a 12.1.7, incidente sobre o

valor anual do Contrato;

c) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, incidente sobre o
valor anual do Contrato; 11.2.2.1 Na hipétese de a infragao ser cometida antes da celebragiao do contrato,

a base de calculo da multa do item 11.2.2 sera o valor anual estimado da contratacio.

12.2.2.1 Na hipétese de a infracdo ser cometida antes da celebra¢ao do contrato, a base de calculo da multa

do item 11.2.2 sera o valor anual estimado da contratacio.

12.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nao podera exceder o

limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

12.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, além
da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na

forma do art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 11.13.

12.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, na forma do
art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

12.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, II1, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos
relacionados os subitens 12.1.2 a 12.1.7, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracio Publica direta e indireta do

Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

12.2.4 Declaragiao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos telacionados nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, 11, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso
injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara o FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, independente de notifica¢ao, na forma do art. 408 do Cédigo Civil, a multa de mora no
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percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da
nota de empenho ou do saldo nio atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor do

Contrato.

12.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagdo, suplementagio ou reposi¢ao da garantia, a multa
de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia util que exceder

o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois por cento).

12.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagao prevista no item 12.3.1
autoriza a Administra¢ao a promover a rescisao contratual por descumprimento ou cumprimento irregular

de suas clausulas.

12.3.3 A aplicagdo de multa de mora nao impedird que a Administragao a converta em compensatoria e
promova a extingao unilateral do Contrato com a aplicagio cumulada de outras sangdes previstas neste

Contrato.

12.4 No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisio do Contrato, sera

automaticamente devida multa compensatéria no valor de ..% do valor do Contrato.

12.4.1 A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria
convertida, nao podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou seja, o valor da obrigagao

principal.

12.5 Na aplicagao das sangdes serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos
TaV,dalein®14.133/2021:

12.5.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 75 e 76 da Lei
Municipal n°® 3.048/2013;

12.5.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.5.5 a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes

dos 6rgios de controle.
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12.6 A imposi¢ao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade contratante, sendo

competentes para sua aplicacao:
a) as sangoes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicacio da san¢io prevista no item 12.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n® 14.133/2021, é de

competéncia exclusiva:
b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administracao Publica direta, do Secretario Municipal;

b.2) em se tratando de contratagao realizada pela Administragao Puablica Indireta (fundagao e autarquia),

da autoridade maxima da entidade.

12.7 A aplicagao de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, na forma do art.
156, § 6°,1, da Lei n® 14.133 /2021, devendo set observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021,
e, subsidiariamente, na Lei Municipal n® 3.048/2013.

12.7.1 A aplicagdo de san¢dao sera antecedida de intimagao do FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, que indicara a infragao cometida, os fatos, os dispositivos do Contrato infringidos e os
fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valot, se
for o caso, assim como o prazo e o local para a apresentacao da defesa, com a possibilidade de produg¢ao

de provas.

12.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera exercida no prazo
de: a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagdo das sangoes previstas nos itens 12.2.1 e 12.2.2, contado

da data da intimacio;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagao das sang¢bes previstas nos itens 12.2.3 e 12.2.4, contado da

data da intimagao, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

12.7.3 Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicagao ou nao da sangao, pela autoridade competente,
devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstragdo dos fatos e dos respectivos

fundamentos juridicos.

12.8 A aplicagao das sancOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma:
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a) a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica, na forma do art. 156, § 9°,
da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Cédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n°

14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 11.8 2 multa compensatoria, nos termos do paragrafo unico
do art. 416 do Cédigo Civil.

12.9 As sangoes de impedimento de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacao, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

12.10 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administracao publica nacional, copias
do processo administrativo necessarias a apura¢ao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas
a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao

de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagaio — PAR.

12.10.1 A apuragao ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo
a Administracao Publica nacional nos termos da Lei n° 12.846/2013 seguirio seu rito normal na unidade

administrativa.

12.10.2 O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragio Puablica Municipal

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

12.10.2.1 Caso seja possivel, a apuracao devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33,
§ 1°, do Decreto n® 46.366, de 19 de julho de 2018.

12.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuracgao de fatos e, se for o caso,
aplicacao de san¢des a0 FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, em decorréncia de conduta
vedada no contrato, as comunicagdes serao efetuadas por meio do endereco de correio eletronico ("e-

mail") cadastrado pela empresa junto ao Municipio.

12.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atualizado o endereco de
correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao Municipio e confirmar o recebimento das mensagens

encaminhadas pelo 6rgio ou entidade contratante, nio podendo alegar o desconhecimento do
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recebimento das comunicag¢des por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades

assumidas ou eventuais san¢Oes aplicadas.

12.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio — CGM, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicagdo, o extrato de publicagao no Diario Oficial do Municipio
do ato de aplicagdo das sang¢oes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para
licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagao da extensdao dos seus efeitos para todos os 6rgaos
e entidades da Administracao Publica do Municipio de Niteréi, bem como para fins de publicidade, ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n° 14.133/2021.

12.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela
Administragao ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da garantia prestada, devera ser
emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisio final quanto a

penalidade.

12.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio para inscrigio do
débito em divida ativa e propositura de execucio fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de marco
de 1964, e do art. 1° da Lei n° 1.012, de 15 de julho de 1986.

12.13.2 O procedimento para inscricao do débito em divida ativa devera observar o que dispoem as leis

municipais, sendo que, em caso de davida, a Procuradoria Fiscal devera ser consultada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigagoes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipnlado

para tanto.

13.2. O contrato serd extinto guando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas on ndo as obrigacoes

de ambas as partes contraentes.

13.3. O contrato poderi ser extinto antes do prazo nele fixado, sem onus para o contratante, quando esta ndo dispuser de créditos

orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

13.4. A extingao nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversdrio do contrato, desde que haja a notificacao do contratado pelo

contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.
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13.5. Caso a notificacio da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de

aniversdrio, a extingao contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.6. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢oes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artico 137 da lei n” 14.133/21, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.6.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6.2. A alteragao social ou a modifica¢ao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejard a extingao

se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.6.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragao subjetiva.
13.7. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
13.7.1.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.7.1.2. Relac¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indeniza¢des e multas.

13.8. A extingao do contrato nao configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizac¢ao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da lei n.” 14.133, de

2021).

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,

comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no

orcamento deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:
L Fonte de Recursos:
II. Programa de Trabalho:
111 Elemento de Despesa:
IV.  Nota de Empenho:
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14.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e

liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, ITT)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 14.133, de
2021, e demais normas aplicaveis, em especial o Decreto 14.730/23 e, subsidiatiamente, segundo as disposicoes

contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, os acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagao de seus
efeitos, hipotese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam altera¢ao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1.Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da I.ei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atengao ao art. 91, cagput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

17.1.1 A divulgagao do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, condi¢ao indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos prazos estipulados pelo art. 94 da
Lei n° 14.133/2021.

17.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento da contratagao,

junto ao Tribunal de Contas do Estado.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Niterdi para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo

de Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢Oes e clausulas estabelecidas neste Contrato, firmam as partes o

presente instrumento, depois de achado conforme, em presenca das testemunhas abaixo firmadas.

[Local], [dia] de [més] de [ano).

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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RAZAO SOCIAL:
INSCRICAO MUNICIPAL E/OU ESTADUAL:
ENDERECO:
CIDADE:

TELEFONE:;:

DADOS BANCARIOS:
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ANEXO V

MODELO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

ESTADO:

FAX:

CNPJ:

BAIRRO:

CEP:
E-MAIL:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.
MINIMA

QUANT.
MAXIMA

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL

VALOR ANUAL

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
A4 -

monocromatico

Paginas

Servico

200

260

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
A4 -

policromatico

Paginas

Servico

60

120

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
A3 -

monocromatico

Paginas

Servico

05
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Outsourcing de EDS
Multifuncional -
4 Paginas A3 - Servico 1 07
policromatico

Outsourcing de EDS
Multifuncional -
5 Paginas A0 - Servico 1 05

policromatico

Locacao de Scanner
6 | Flatbed Servigo 2 55

VALOR TOTAL R$

Os encargos sociais, custos administrativos, remuneracio da empresa, despesas fiscais e outras
despesas, que incidam sobre os salarios deverao ser discriminados em separado. O ISS no municipio de
Niteroi é de 5%.

Valor total: R$ (em algarismos)
(por extenso)

() Optante pelo Simples Nacional
() Nao Optante pelo Simples Nacional

DECLARO, que o(s) item(s) ofertado(os) esta(ao) em conformidade com as especificagdes contidas no Termo
de Referéncia.

DECLARO, ainda, que nos pregos estio inclusos todos os custos diretos e indiretos indispensaveis a perfeita
execuc¢ao do objeto deste Edital, assim como abrange todos os custos com materiais € servicos necessarios a

entrega do(s) item(ns) em perfeitas condicbes de uso, eventual substituicao de unidades defeituosas e/ou entrega
de itens faltantes.

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

, de de 20__.

Proponente

43




